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MATRÍCULA MASTERS - ESTUDIANTADO NUEVO ACCESO

 

1 - Formaliza la preinscripción para la admisión a estudios
UPC [2]

Consulta la oferta formativa de Másters en la FNB [3]

Tienes que hacer la preincripción a los másteres mediante esta aplicación: Accede a 
admisión estudios UPC [4]

La preinscripción para acceder a los másters de la FNB, el primer cuatrimestre del 
curso 2025/26 se abrirá del 10 de marzo al 1 de julio de 2025.

Una vez realizada la preinscripción i abonadas las tasas de preinscripción, la
Comisión analizará las solicitudes.

Guía del procedimiento de Preinscripción masters UPC [5]

Consulta los plazos de preinscripción en los másteres en calendario de trámites [6]

Recuerda que a partir del curso 22/23 los estudiantes/las estudiantes de la UPC
pueden iniciar estudios de máster en la FNB teniendo pendiente 9 ECTS+TFG siempre y
cuando matricules los créditos pendientes del grado antes de iniciar el máster o de
forma paralela. Para estudiantes de fuera de la UPC que no esten titulados: no pueden
matricularse hasta que no esten titulados (en estos casos, la fecha máxima de
matrícula es el 31/10/2025).

 

2 - Espera a recibir el mensaje sobre la Resolución de
admisión en el Máster [7]

Desde la Comisión te harán llegar un mensaje confirmando o denegando la admisión en
el máster e informándote de los complementos de formación, si procede.
 
 

3 - Acepta la plaza asignada [8]

Una vez recibas la notificación de admisión es necesario que ACEPTES la solicitud a
la aplicación de preinscripción para poder finalizar el proceso de preinscripción. En
caso de no querer cursar los estudios tienes que rechazar la admisión.
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4 - Realiza el adelanto de matrícula [9]

Una vez acceptada la admisión por tu parte, para garantizar tu plaza debes hacer
efectivo el pago de 300 € [10] de acuerdo con las instrucciones indicadas en el
impreso que recibirás por correo electrónico. Esta cantidad se descontará del total
de la matrícula una vez formalizada, pero si finalmente no se formaliza, no se
devolverá este importe a menos que el máster no se imparta.
 
 

5 - Listado de admitidos en los Másters FNB 25/26 primer
cuatrimestre  [11]

Máster universitario en Gestión y Operación de Instalaciones Energéticas
Marítimas [12]
Máster universitario en Náutica y Gestión del Transporte Marítimo [13]
Máster Universitario en Ingeniería Naval y Oceánica [14]

 
 

6 - Accede a la e-Secretaria [15]

eSecretaria  [16]es la plataforma virtual que te permite acceder a tu expediente
académico y a realizar diferentes trámites.

El estudiantado no UPC recibirá un mail con las credenciales para poder activar la
cuenta en la e-Secretaria [16].

A partir del momento en que recibas el mensaje de la UPC, puedes iniciar el proceso
de activación de tu cuenta en la UPC.

ACTIVA TU CUENTA [17]

Una vez activada la cuenta, ya podrás acceder a la e-Secretaria [16]  que es la
plataforma virtual con la que accederás a tu expediente y todos los trámites
académicos durante tu vida universitaria. Las credenciales de usuario y contraseña
también te servirán para acceder al resto de intranets docentes y de servicios de la
UPC.
 
 

7 - Valida tus datos en la e-Secretaría [18]

Revisa y modifica tus datos personales.

Modifica, si es necesario, el domicilio familiar y el domicilio que tienes durante el
curso.

Autoriza el uso de tus datos (RGPD), este paso es imprescindible para activar tu e-
Secretaría.

Autoriza la domiciliación de los pagos, si optas por esta modalidad deberás subir el
comando SEPA firmado ,electrónica o manualmente, por el titular de la cuenta y el
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estudiante en caso que no sea el titular de la cuenta.

Sube tu foto para tramitar tu carné UPC. A partir del curso 23/24 el carnet UPC pasa
a ser virtual.

El carnet UPC [19] te acredita como estudiante de la UPC y te da acceso a diferentes
servicios: bibliotecas, laboratorios, instalaciones deportivas, edificios, etc.

El carné UPC te acredita como estudiante de la Universidad, es digital y y te da
acceso a diferentes servicios: bibliotecas, laboratorios, instalaciones deportivas,
edificios, etc. y está disponible desde la app UPC [20].
Para generar el carné es imprescindible que subas tu foto en tu e-secretaria  [21]en
el momento del registro.

Més informació [22] sobre el carnet.

 
 

8 - Documentación de matrícula y formas de pago [23]

Documentación a presentar para formalizar la matrícula [24]

Pago de la matrícula: Video explicativo sobre como hacer el pago de la matrícula y
las diferentes modalidades. [25]

Adaptaciones a los Másters por estudiantes de Plan 2000 [26]  
 

9 - ¿Qué debes saber antes de matricularte? [27]

La matrícula en la FNB es cuatrimestral. La primera matrícula se realiza en el mes de
septiembre.  El cuatrimestre de primavera se matricula en febrero. La matrícula del
cuatrimestre de otoño del curso siguiente se realiza en el mes de julio. Tendrás que
consultar el calendario de trámites [6] para saber las fechas de matrícula.

Si no puedes empezar los estudios durante el cuatrimestre de otoño, y no quieres
perder la plaza ni el adelanto de matrícula (300 euros), tendrás que pedir una
reserva de plaza el día asignado para matricularte, para poder empezar el
cuatrimestre de primavera. (Tiene una tasa asociada de 90 euros).

Una vez matriculado/a sólo se autoriza la renuncia por una sola vez y no se autoriza
la devolución de precios públicos salvo casos excepcionales (enfermedad grave o
accidente grave)

Si tienes dudas a la hora de realizar la matrícula referente a los créditos a
matricular, forma de pago, descuentos a aplicar, etc. te recomendamos que matricules
el mínimo y pongas de forma de pago: entidad financiera y no hagas el pago hasta
contactar con la Secretaría Académica para despejar tus dudas. Una vez resueltas las
dudas podemos modificarte la forma de pago.

Hay un período para hacer variaciones en la matrícula de forma justificada (consultar
calendario de trámites [6]). Las solicitudes de variaciones de matrícula se hacen en
el apartado instancias de tu e-secretaría. Posteriormente hay un período de 
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modificación de matrícula de forma justificada (consultar calendario de trámites [6])
pero debe tenerse en cuenta que tiene una tasa asociada y que en caso de dar de baja
alguna asignatura no tienes derecho a la devolución de precios públicos.

IMPORTANTE BECA MEC [28]: si tienes pendientes créditos del grado, para que la beca
cubra los dos estudios, has de cursar los créditos del grado en el primer
cuatrimestre y, una vez finalizados los estudios, iniciar el máster en el segundo
cuatrimestre. Si quieres cursar los dos estudios a la vez, puedes hacerlo pero la
beca solo cubrirá los créditos del grado.

¿Cuándo te va a costar? ¿Tienes derecho a beca? ¿Cómo pagar? [29]  
 

10 - Información Académica para la matrícula [30]

Calendario Académico [31]
Calendario de trámites administrativos [6]
Calendario de Exámenes Evaluación [32]
Horarios de las asignaturas [32]
Planes de estudios y Guias Docentes: [33]

Máster universitario en Náutica y Gestión del Transporte Marítimo [34]
Máster universitario en Gestión y Operación de Instalaciones Energéticas
Marítimas [35]
Máster universitario en Ingenieria Naval y Oceánica  [36]

Permanencia y dedicación [37]
Complementos de Formación [38]
Información sobre las sesiones de acogida

 
 

11 - Día, hora y lugar de matrícula [39]

  ESTUDIANTES DE MÁSTERES DE NUEVO ACCESO [40]
 Q1 (OTOÑO) 24 de julio de 2024

CONVOCATORIA
EXTRAORDINARIA
SETIEMBRE

16 de setiembre de
2024

ESTUDIANTES DE FUERA
DE LA UPC PENDIENTES
DE DEFENDER EL TFG

Fecha límite el 4 de
noviembre de 2024

ESTUDIANTES DE MÁSTERES DE CURSOS ANTERIORES [41]
 Q1 (OTOÑO) MUNGTM, MUGOIEM Y

MUENO: 19 de julio de
2024

Incidencias matrícula
del 19 y 24 de julio
de 2024

25 de julio y 5 de
setiembre de 2024

Q2 (PRIMAVERA) MUNGTM, MUGOIEM Y

MUENO: 7 de
febrero de 2025

Incidencias matrícula
7 de febrero de 2025

17 de febrero de 2025

Fecha máxima
modificación
matrícula estudiantes
con beca: 
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21 de febrero de 2024

Matrícula On-line (NO Presencial) a través de la e-Secretaria [4]. Consultar períodos
de variación y modificación de matrícula en el calendario de trámites [6].

Tienes que formalizar la matrícula el día y hora que se te ha asignado.

En caso de que tu documentación original requerida sea documentación digitalizada con
código CSV la tienes que adjuntar por tu e-secretaria antes de la matrícula. Si tu
documentación es en papel tendrás que pedir cita previa [42] a la Secretaría
Académica, para entregarnos la documentación original requerida [43] a la mayor
brevedad posible.

IMPORTANTE: Si por un motivo justificado no te matriculas el cuatrimestre en el cual
has estado admitido/a, has de solicitar una reserva de plaza para el siguiente
cuatrimestre que tiene una asociada de 90 euros. De no ser así, perderas la plaza y
los 300 euros de adelanto de matrícula.

Antes de iniciar la automatrícula, tendrás que leer y acceptar el compromiso de
integridad académica. Tiene vigencia durante un curso e implica la aceptación de
valores éticos: no plagiar, no cometer fraude, actuar con honradez i respetar las
medidas de salud implantadas en la UPC.
 
 

12 - Carnet UPC [44]

 
El carnet UPC [19] te acredita como estudiante de la UPC y te da acceso a diferentes
servicios: bibliotecas, laboratorios, instalaciones deportivas, edificios, etc.

El carné UPC te acredita como estudiante de la Universidad, es digital y y te da
acceso a diferentes servicios: bibliotecas, laboratorios, instalaciones deportivas,
edificios, etc. y está disponible desde la app UPC [20].
Para generar el carné es imprescindible que subas tu foto en tu e-secretaria  [21]en
el momento del registro.
  
 

13 - Inicio de las clases [45]

12 de febrero de 2024 (consultar los dias de presencialidad de cada máster en los 
horarios de otoño [32])

Consulta los horarios  [32]en el apartado información curso actual masters.
 
 

14 - Carpeta UPC [46]

A partir del 12 de febrero puede pasar a recogerla por Conserjería en los siguientes
horarios:

MAÑANAS: de 9h a 13h
TARDES: de 15h a 19h
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