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Pasos a sequir por la reserva, inscripcion, nmatriculaciony
| ectura del Trabajo Fin de Grado / Trabajo Fin de Master [1]

1.- SELECCIONAR el Trabajo Fin de Grado / Trabajo Fin de Master del |istado que se ha
puesto a di sposici 6n del estudiantado en la direccidn
https://ww fnb. upc. edu/ ?g=intranet/pfc [2], donde tendréds que identificarte con tu
usuari o y contrasefia. En caso de que no esté el TFG TFM que buscas, deberas habl ar
con el/la profesor/a para que incluya el Trabajo Fin de Gado / Trabajo Fin de Master
dentro de esta Base de Datos.

2. RESERVA: si tienes nucho interés en realizar un detern nado TFG pero todavia no
qui eres matricul arl o, debes contactar con el profesor o profesora que ha propuesto e
trabajo para justificar tu interés y, si el profesor o profesora esta de acuerdo y te
autoriza, podrés reservar |a propuesta del TFG durante un cuatrinmestre mediante |a
intranet de la FNB. Pasado este tienpo |a propuesta de TFG vol vera a aparecer en e
listado publico. *Esta reserva del trabajo no da derechos conmb estudi ante vincul ado a
| a Universidad (seguro escolar, cuenta de usuario para | os equipos de |a Facultad y
ciertos servicios de Biblioteca, entre otros)

3. WRITTEN SKILLS for devel oping a project: para poder defender el Trabajo Fin de
Grado debes haber cursado el curso intensivo Witten Skills de 15h (nodalitat
presencial 5 dias, 3h). Se inparte dos ediciones en el cuatrinestre de otofio y dos en
el de primavera. (Consulta horarios) [3]. Para el Trabajo Fin de Master no es
necesari o.

Para realizar este curso (Witten Skills) debes tener reservado o preinscrito e
trabajo. Previanente a la realizaci 6n del curso, el alumado recibird un mail en su
cuenta de correo institucional, informndole de | os pasos a seguir para realizar la
i nscri pci on.

4.- PRE-INSCRIPCION: si quieres matricular el TFG o TFM una vez | o hayas escogi do,
tendras que inprimr el PDF de pre-inscripciodn para presentarlo en Secretaria
Académica del Centro, firmado por el tutor/a y el estudiante. La preinscripcién de
trabaj o se puede realizar desde un nes antes de las fechas de matricula del TFE
(consultar calendario de trénmites) [4]. Debes tener en cuenta que para defender e
TFE debes tener superado el BC2 o haber superado todas |as asignaturas en el caso de
| os Masters.

Diferencia entre reserva y pre-inscripcién: con |la reserva puedes ir el aborando e
TFG sin la obligacion de matricularlo, pero debes tener en cuenta que si no tienes
otra asignatura matriculada no tienes una serie de derechos (tal y cono especificanos
anteriormente *). Con |la preinscripcién, atendiendo a |a normativa UPC, estas
obligado a matricular el TFG el misnp cuatrinestre

5.- MATRI CULACI ON: exi sten unos plazos mas anplios para matricul ar el TFE cal endario
de tramites [4]. Los TFE's se nmatricul an desde |la secretaria de la FNB una vez

conpr obanobs que tienes superado el BC2 y que no superas el limte de créditos a
matricul ar por cuatrinmestre. Tienes que hacer una instancia desde tu e-Secretaria
solicitando matricular el TFE e informando |a forma de pago que quieres. (Consultar
el punto 7 sobre la matricula adicional)

6.- DEPGSI TO Para depositar el trabajo debes haber finalizado el BC2 en el caso de
| os Grados, o bien te deben quedar 30 créditos o nmenos por |os Masters. El depésito
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debe realizarse entre el dia 1y el dia 10 de cada nes por la intranet [5] de |a FNB.
(En caso de tener matricula addicional consultar |las fechas de depésito en el punto
7)

Este consiste en

e Adjuntar la nenoria del trabajo (y el péster) en fornato PDF en la Intranet de
FNB (Apartado "M TFG TFM' de | os Trabajos de Fin de Grado y Master [6]). E
tribunal tendrd acceso a |la nmenoria desde la intranet.

e El titulo de la nenoria del trabajo en fornmato PDF tiene que coincidir con el
titulo que consta en la pre-inscripcién y debes utilizar la caratula de |la
plantilla [7].

e Propuesta de los 2 vocales menbros del tribunal por parte del director/a

e Inprimr solicitud de peticién de tribunal (si no se cunplan | os requisitos
anteriores no se podra descargar el Fornulario de peticion de tribunal !!!),
firmarla junto con el/la director/a y entregarla a gesti 6n académ ca

e Cunplinmentar la Autorizacion para la difusi én de trabaj os académ cos

En el caso de TFG TFM conparti dos por dos estudi antes, anbos tendran que cargar e
proyecto. En el caso de TFE de doble titulacion, si se quiere defender a |os de |os
dos estudi os se debera presentar uno para cada estudio.

En | a siguiente i nagen puedes ver |os enlaces de acceso al TFGE TFM

En la siguiente i nagen, puedes ver |a pagina para incorporar el archivo en formato
PDF del trabajo Fin de Grado / Trabajo Fin de Master

7.- DEFENSA/ LECTURA: ElI Presidente del Tribunal es el encargado de proponer e
informar a la Secretaria Académica del Centro del DIA, HORA y LUGAR de | a defensa de
TFG o TFM

El tribunal establecera el diay hora en que se realiza | a defensa. En caso de no
hacer |a defensa dentro del cuatrinmestre matricul ado puedes optar por realizar una
matricul a adi ci onal abonando | os servicios adm nistrativos (tasa de 90 euros) o bien
realizar una matricula ordinaria en el cuatrinmestre siguiente o nas adelante (inplica
el pago conpleto, con el incremento correspondi ente por repeticion y calificacién de
NP en |la prinera convocatoria).

En caso de que optes por la matricula adicional |os plazos son:

e Mutricula formalizada en el primer cuatrinestre: se depositara conp nmaxi nb de
1 al 10 de mayo y defendera antes del 31 de mayo del afio en curso.

e Mutricula fornmalizada en el segundo cuatrinestre: se depositara conp naxi nb del
25 al 30 de setienbre y defendera antes del 31 de octubre del afio en curso

La defensa consiste en |a exposicién del trabajo realizado (20 nin.) y la respuesta
de preguntas sobre el mismo (30 nin.)

8.- PERIODCS de matricula y defensa: (+info: [8]_grafico del periodo) [9]
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