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Practiques en enpreses - Informacié per a les enpreses [1]

1 - Publicacioén de Oertas de practicas en enpresas [ 2]

Pueden desarrol |l arse en enti dades col aboradoras cono enpresas,
instituciones y entidades publicas y privadas. Las practicas se
reali zan bajo |a supervision de | a Escuel a.

En este portal se publican ofertas de préacticas en enpresa de |la
Facul tad de Nautica de Barcel ona.

« Las enpresas, es necesario que se identifiquen para introducir
las Oertas en |la Bolsa de Practicas en Enpresas [3] (| MPORTANTE:
| eer instrucciones [4] )

Contacto de | a Bolsa de | a FNB

upc. edu

gesti 0. academ ca. fnb

Page 1 of 8


https://www.fnb.upc.edu/es/content/pr%C3%A0ctiques-en-empreses-informaci%C3%B3-les-empreses
https://www.fnb.upc.edu/es/javascript%3AMostrarOcultar%28%27texto0%27%29%3B
https://borsapractiques.fnb.upc.edu/ca/ofertes_ltd
https://www.upc.edu/cce/ca/manuals/manuals-1

Practiques en enpreses - Informaci 6 per a | es enpreses
Publ i shed on Facultad de Nautica de Barcelona. (https://ww.fnb. upc. edu)

2 -

| nf or maci 6n _general [ 5]

Para utilizar este servicio es necesario estar al corriente del pago de |las facturas
de conveni os anteriores.

Requi si t os:

.Cono _deben ser las précticas? [6]
Mbdal i dades [ 7]

Horas que se pueden realizar [8]

Gastos de gestion [9]

Cotizacion en |la Seguridad Social [10]
Fechas para formalizar |os convenios [11]
Mbdi ficaci ones y bajas en el convenio [12]

,Conmo deben ser las practicas?

Not a:

La tarea a realizar debe tener interés fornativo para | os estudiantes, es
decir, se aceptaran practicas que favorezcan | a adqui sici 6n de conpetencias en
| os estudios, pero no las que no cunplan esta condici6n, por ejenplo |as de
apoyo admini strativo.

El contenido de las practicas no podra dar lugar a la sustitucién de |la
prestaci 6n | aboral propia de puestos de trabajo.

La informaci 6n concreta sobre |las actividades a realizar y |os objetivos

educati vos se formalizaran en el Plan Formati vo.

Modal i dades

PRACTI CAS CURRI CULARES , son activi dades acadéni cas integrantes del plan de
estudi os. Esto supone que deben matricul arse, que deben tener un tutor o
tutora, y que se evaluan y califican. Una practica podré tener |a condicién de
CURRI CULAR a petici6n de |os estudiantes y segln | a nornativa de cada
titul aci én.

PRACTI CAS EXTRACURRI CULARES , no forman parte del plan de estudios, sino que se
realizan de forma voluntaria. Puede realizarlas el estudiantado de |as
titul aci ones de grado y de naster universitario.

Horas que se pueden realizar

Podran realizar préacticas acadénmi cas externas el estudi antado:
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e Matriculado en el curso/cuatrinmestre actual, que haya superado | os créditos
desi gnados segun | os estudi os que cursen

e | MPORTANTE: En el nonento que se defiende el TFE y se eval la se cierra el
expedi ente del estudiante y previanente debe darse de baja el convenio.

e La realizaci6n de préacticas debe ser conpatible con el seguimento de sus
estudi os, razén por la cual |a dedicacion sera naxi nb nedi a jornada en periodo
| ectivo de 4 horas por dia (20 horas senanal es), se pueden extender a 5 (25
horas semanal es) en periodos no |ectivos.

El estudi antado puede hacer hasta 450 h por cuatrinestre y un total de 900 horas por
Curso Académi co

Gast os de gesti 6n

Las enpresas participantes contribuyen al nantenimento del servicio con un 15, 7% en
concepto de Overhead (con el |VA correspondi ente) sobre el total aportado conp
ayudas al estudio para el estudiantado.

Not a: Unicanente se aplica el |IVA sobre el inporte que |a UPC factura por gastos de
gesti 6n, pero en ningln caso sobre I a cantidad que reci be el estudi antado.

| MPORTANTE :

Cuando el convenio esté firnado por |la enpresa, se generard la factura (por gastos de
gesti on).

Cotizaci6n en |la Seqguridad Soci al

De acuerdo con el Real decreto 1493/2011, de 24 de octubre, es necesario incluir a
estudi antado universitario que realiza practicas en el Réginen General de |la
Seguridad Social . Puede consultar nas informaci 6n en |a web de Conveni os educativos
[13]

El alta en la Seguridad Social |la realiza la enpresa

Mas i nfornaci 6n sobre |la Seguridad Social en Préacticas formativas [14] en |la web del
M ni sterio.

En el caso de las practicas CURRI CULARES tendran una bonificaci 6n del 100% de | a
cotizaci6n en | a Seguridad Social, de acuerdo con |la disposicion adicional 25 de
Real Decreto 8/2014.

Fechas para formalizar | os convenios

En la UPC la matricula es cuatrinestral y va asociada a | os Convenios. Para realizar
un conveni o de practicas curriculares el estudiantado debe tener natricul adas | as
practicas. Para realizar un convenio extracurricular el estudi antado debe tener

al guna asignatura matricul ada en el cuatrinmestre que |las realice.

El curso académ co para poder formalizar un convenio inicia a principios de julio
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(esta fecha varia en funci 6n de | a publicacion del Decreto de Precios) al 15 de
septienbre del afio siguiente.

Mbdi fi caci ones y bajas en el convenio

En caso de que quiera hacer alguna modificacién en su convenio relacionada con las
horas, el periodo, el importe, la ayuda, etc., o bien quiera solicitar la baja o una prérroga
sera necesario que nos lo comunique al Servicio de Gestion Académica de la FNB con
antelacion minima de 7 dias habiles .

3 - Requisitos para la tramitacion del convenio [15]

Para poder formalizar un convenio es necesario | o siguiente:

e Verificar si el estudiantado cunple con |os requisitos académ cos y que estéa
matricul ado o matricul ada en |a UPC.

e Conprobando que la practica es de interés académco y rel aci onada con | os
estudi os del grado o méster.

e ElI estudiantado debera tener un numero de | a seguridad social previanmente en el
tramte del conveni o de cooperaci 6n educati va.

e La enpresa debe dar de alta a | os estudiantes en | a seguridad social en |la
fecha de inicio del convenio, sino no se podréd iniciar la practica.

e El estudiantado debe estar al corriente de pago del seguro escolar . E
estudi antado nmayor de 28 afios y el estudi antado de programas de novilidad
tendrd que formalizar un seguro de accidentes privado (COFl DE)

e Los conveni os deben ser renmunerados . El precio mininp que establece Ia UPC es
de 8 euros/hora (méxi mo 20 euros/hora).

e No se aceptan conveni os con caracter retroactivo .

e La realizacién de |las préacticas debe ser conpatible con el seguimento de |os
estudi os. La dedi caci 6n maxi ma seréd de 20 horas senanal es en periodo lectivo y
en periodo no |lectivo se val orara.

e Los convenios deben firnmarse por cuatrinestres y |las fechas deben estar
conprendi das en | os siguientes periodos: ler cuatrinestre desde julio hasta el
31 de enero; 2° cuatrinestre desde el 1 de febrero hasta el 15 de septienbre
del curso académ co

e El estudiantado no puede realizar mas de un convenio a |a vez.

e No puede convivir un contrato |l aboral con un convenio de practicas en |la propia
enpr esa.

e Los conveni os hay que rescindir unos dias antes de | a defensa del TFE, o bien
si el estudi antado se desvincula de |la Universidad por cual quier notivo

e OBLIGATORIO estar matriculado o matricul ada para poder firmar cual quier
conveni o.

La Facultad de Nautica conprobara que el estudiantado relna | os requisitos académ cos
y de matricul a necesari os para poder fornalizar el convenio
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4 -

Enpresas participantes [ 16]

Las enpresas que pueden participar son

5 -

Enpresas privadas

Enpresas e instituciones publicas tales conp ayuntan entos, diputaciones, y
otros

Prof esi onal es |iberales y col egi os profesional es

La propia UPC

Ventajas para | as enpresas [17]

La acogida de un estudiante o de una estudiante en practicas pernmite a |la entidad:

Di sponer de personal en formaci 6n avanzada en |l as diferentes &areas tecnol 6gi cas
pudi endo definir, de acuerdo con |a universidad, el plan de trabajo de |os
estudiantes y el perfil para su sel eccioén

Conocer en profundidad y en condici ones real es de trabaj o, candi datos para

i ncorporarse a |la enpresa o institucion

Pronover y consolidar vincul os de col aboraci é6n con |la Universidad y su entorno
enpresarial y profesional

Con |l as siguientes caracteristicas:

6 -

La rel aci 6n se establ ece por convenio que firman |a entidad col aboradora, el
estudiante y |la universidad. En cual quier nomento se puede rescindir y/o
anpliar el convenio.

No se establ ece ninguna relaci6n contractual entre |la enpresa o institucién y
el estudiante, puesto que |la naturaleza del convenio es académica y no | aboral
de acuerdo con el articulo 2.3 del Real decreto 592/2014.

Conputa conp un gasto mas de personal y las précticas curricul ares renuneradas
tienen una bonificacién de |la cuota de |a Seguridad Soci al

Condi ci ones del estudi antado para realizar conveni0s

[ 18]

Se debe estar matriculado o matricul ada durante el periodo de practicas. Cuando
el estudiante que realiza un conveni o de cooperaci 6n educativa se titula debe
rescindirse el conveni o, dado que deja de ser estudiante de |l a UPC

No puede tener un contrato |aboral en la misnma enpresa.

No puede tener vinculacién faniliar con | a enpresa.

El estudiante debe cunplir | os requisitos académ cos a nivel de créditos
superados y de rendi niento académ co fijados por |la Facultad para estar en

di sposi ci 6n de poder realizar convenios. Por las préacticas curricul ares se
deben haber superado 144 ECTS y por las practicas extracurriculares 120 ECTS y
| os de méaster podran realizar practicas en cual quier nonento de sus estudi os.

Las entidades colaboradoras que acojan estudiantes de practicas deben

Page 5 of 8


https://www.fnb.upc.edu/es/javascript%3AMostrarOcultar%28%27texto3%27%29%3B
https://www.fnb.upc.edu/es/javascript%3AMostrarOcultar%28%27texto4%27%29%3B
https://www.fnb.upc.edu/es/javascript%3AMostrarOcultar%28%27texto5%27%29%3B

Practiques en enpreses - Informaci 6 per a | es enpreses
Publ i shed on Facultad de Nautica de Barcelona. (https://ww.fnb. upc. edu)

garantizar la seguridad y la salud de los estudiantes en los aspectos relacionados
con las tareas a desarrollar.

« Facilitar al estudiante, en caso necesario, el equipamiento de proteccion individual
de acuerdo con la normativa de seguridad en funcion de las tareas previstas en el
proyecto formativo y el entorno en el que se desarrollen.

7 - Conpensaci ones econOm cas para el estudi antado [19]

En conpensaci 6n por la practica realizada por el estudiante |a enpresa se conpronete
a pagar directanmente al estudi antado una cantidad, en concepto de bolsa o ayuda al
estudi o, que se fija en el nonento de firmar el convenio. La UPC ha establ eci do que
el precio minino por hora de practicas serd de 8€, y el precio naxi nb sera de 20€.

Es necesario aplicar una retenci 6n sobre |l a ayuda al estudi o que recibe el estudiante

en practicas, en concepto de | RPF, segun determina la normativa fiscal y |abora
vigente. Para nas informaci 6n puede consultar |la web de I a Agencia Tributaria [20].

8 - Procedimento que deben seqguir |as enpresas [21]

Es inprescindible estar al corriente del pago de |las facturas de conveni os anteriores
para poder utilizar este servicio.

Para poder facilitar el contacto entre el estudiantado, |las enpresas y | os gestores
de practicas, la UPC tiene una aplicaci 6n web Bol sa de Practicas de la UPC. [3]

Esta aplicaciéon permte a | as enpresas publicar ofertas vacantes de préacticas y a
estudi antado presentar candidatura a |las ofertas de su interés.

La empresa deberé registrarse en la aplicacio6n [22] para poder publicar ofertas y
sel ecci onar candi datos o candi dat as.

Una vez sel eccionada | a persona candidata, |la aplicaci 6n pedira una serie de datos a
| a enpresa que debe informar previo acuerdo con el estudi antado el egi do, cono por
ejenplo: las horas, el precio hora y el periodo de |as précticas.

Una vez | a enpresa ha sel ecci onado al estudiantado, |os datos se cargan
aut onati camente en el "Mddul o de gestién", y a continuaci 6n, el gestor de practicas
del centro procede al registro del convenio.

La tramtacion y firma del convenio se realiza de forma el ectrénica en el "Mdul o de
gesti 6n de conveni os".

Pasos a seguir:

Esquenna del procediniento a sequir [23]

Una vez definidas todas |las datos relativas a |as préacticas y validaci 6n del Plan
Fornmativo por parte del tutor o tutora de la enpresa y del tutor o tutora acadénico,
| a aplicaci6n envia de forna automética por correo electrénico el docunento de
convenio por la firma de |a enpresa

El docunmento que se envia incluye un sello de 6rgano para evitar nodificaci ones por

Page 6 of 8


https://www.fnb.upc.edu/es/javascript%3AMostrarOcultar%28%27texto6%27%29%3B
https://www.agenciatributaria.es/
https://www.fnb.upc.edu/es/javascript%3AMostrarOcultar%28%27texto7%27%29%3B
https://borsapractiques.fnb.upc.edu/ca/ofertes_ltd
https://borsapractiques.fnb.upc.edu/ca/ofertes_ltd
https://borsapractiques.fnb.upc.edu/ca/employer/add/company
https://www.upc.edu/cce/ca/procediment-procedimiento-general/procediment_acredit

Practiques en enpreses - Informaci 6 per a | es enpreses
Publ i shed on Facultad de Nautica de Barcelona. (https://ww.fnb.upc.edu)

parte de |la enpresa

El correo electrénico se envia a la direcci 6n el ectroéni ca asoci ada al representante
legal de la enpresa y le informa de que debe devolver el docunento firnmado
ELECTRONI CAMENTE via correo electrénico a la direcci6n que el centro docente haya

i nf or mado.

Cuando el convenio esté firmdo por |a enpresa, se generara la factura (por gastos de
gestion) y una vez esté conpensada, el nbdulo infornmard del estado del cobro y
permtira enviar el convenio a la firma del estudiante y del centro docente.

Una vez firmado el convenio por parte del representante |legal de |a enpresa, es el
monento de firmar el conveni o por parte del estudiante.

[24] y firmar
el ectroéni canente el CONVENI O. Una vez realizado, la direccién de la FNB tanbién |l o
firmaréa el ectréni canente

| MPORTANTE: Todas | as partes deben firmar el convenio tan pronto cono reciban e

avi so ya que el tramte CADUCA cuando se sobrepasa la fecha de inicio de la practica
y si no se ha finalizado el proceso de firmas NO SE PODRA I NICl AR LA PRACTICA y seré
necesari o reconenzar el tramte de nuevo, nodificando |a fecha de inicio.

Convenio firmdo

Una vez todas las partes han firmado el convenio, tanto el estudiante cono |a enpresa
reci biran por correo electrénico el CONVEN O firnado por todas |las partes y se podréa
iniciar la practica. En la e-Secretaria quedaréa registro tanto del Conveni o cono de
Pl an Fornati vo.

Bestubidnl PreoyNLag Jrecuent es - eOpLessd 4]

10 - Normativas [ 26]

Normativa de practicas externas de la FNB [27]

Nor mat i va UPC y MARCO LEGAL [ 28]

11 - [29]Practicas académ cas externas en |a UPC [ 30]

Sour ce
URL: htt ps: //wwv. f nb. upc. edu/ es/ cont ent / pr “C3%A0ct i ques- en- enpr eses-
i nf ormaci UC3%B3- 1 es- enpr eses

Li nks
[1] https://ww. fnb. upc. edu/ es/ cont ent / pr %C3%A0ct i ques- en- enpr eses-
i nf or maci UC3%B3-1 es- enpreses [ 2]
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