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Practiques en enpreses - Informaci 6 per a |'estudiantat [1]

1 - Acceso a la Plataforna de Bol sa de Practicas [2]

El objetivo de | as practicas externas es poder aplicar y conpl enentar
| os conoci m entos adquiridos durante su fornmaci 6n académ ca, favorecer
| a adqui sici 6n de conpetencias para el ejercicio de actividades
prof esi onal es, y obtener una experiencia practica que nmejore su

enpl eabilidad y su insercion en el nercado de trabajo.

En este portal se publican ofertas de préacticas en enpresa de |la
Facul tad de Nautica de Barcel ona.

e Acceso a las OQertas de |a Bolsa de Préacticas en Enpresas [ 3]
(1 MPORTANTE: | eer instrucciones) [4]

Contacto de |a Bol sa de | a FNB:

upc. edu

Page 1 of 9


https://www.fnb.upc.edu/es/content/pr%C3%A0ctiques-en-empreses-informaci%C3%B3-lestudiantat
https://www.fnb.upc.edu/es/javascript%3AMostrarOcultar%28%27texto1%27%29%3B
https://borsapractiques.fnb.upc.edu/ca/ofertes_ltd
https://www.upc.edu/cce/ca/manuals/manuals-1

Practiques en enpreses - Informaci 6 per a |'estudi antat
Publ i shed on Facultad de Nautica de Barcelona. (https://ww.fnb. upc. edu)

2 - Sesion informativa de practicas [5]

Es obligatorio asistir, un cuatrinestre antes a la realizacién de |as practicas, en
la sesién informativa de practicas que se realiza conb nminino una vez al afio. En esta
sesi 6n se explica el funcionam ento de |as practicas, requisitos, docunentacién
requerida para su realizaci6n y posterior evaluacion, etc. Se realizara control de
asi stencia ya que |l os temas tratados pueden afectar al desarrollo de |as practicas.

3 - Tipologias de practicas [ 6]

Las distintas tipologias de practicas son

e Practicas en entidades col aboradoras: enpresas, instituciones y entidades
publicas y privadas, de anbito nacional

e Practicas en la propia Universidad: en el que deberéa garantizarse que |la
formaci 6n recibida y las tareas que se desarrollen estén plenanente
rel aci onadas con | os conocimentos a adquirir en | os estudi os cursados. Estos
casos especificos se recogeran en un anexo a la Normativa. En ningun caso, |as
tareas de soporte adninistrativo y de apoyo a |a docencia podran consi derarse
préacticas externas.

e Practicas internacionales: céono |las practicas que el estudi antado Erasnus
realiza conb continuaci 6n de una estancia en otra universidad; |as que el
estudi antado realiza a través de becas de otras entidades y en | as que no
exi ste una universi dad extranjera conp socio; o |las que realiza el estudiantado
a una enpresa en el extranjero sin que exista una universidad extranjera conp
soci o.

4 - Modal i dades de practicas [7]

Practicas curricul ares

e Son actividades acadénicas integradas en el plan de estudios de la titulacién
de 1 os grado en Nautica y Transporte Maritimo (GNTM) y grado en Tecnologias
Marinas (GTM). Se deben cursar 30 créditos ECTS obligatorios en el Q8, los
cuales se pueden elegir entre las siguientes opciones:

o Mencion 1 Practicas en barco [8] (30 ECTS)
o Mencién 2 Bloque de asignaturas [9] (30 ECTS)
o Practicas en enpresa [10] (30 ECTS)

De entre estas opciones es obligatorio elegir una al menos.(Quiero cursar dos
menciones [11])

e Tienen que estar vinculadas a | os contenidos formativos del plan de estudi os de
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la titulacion.

. El estudiante puede formalizar un convenio curricular por practicas en empresa o
embarcado cuando tiene superados 144 créditos ECTS de la titulacion.

- Es obligatorio tener las practicas matriculadas en el momento de formalizar el

convenio. Hay que tener en cuenta el linite de créditos [12] a matricular.

e Tienen asignado un tutor o tutora académico y un tutor o tutora de la entidad
col abor ador a.

e Seran eval uadas cono cual quier otra asignatura dentro del cuatrinmestre que se
cursen (consultar cal endari o de exanenes), tanto por parte del tutor o tutora
de la entidad col aboradora conp por el tutor o tutora acadénmico, y la
calificacion sera introducida en el expediente acadéni co.

e El nunero nininmo de horas de practicas por curso académ co es de 400 horas/ 4
neses (maxi no 20 horas senmnal es en periodo |ectivo).

e De forma orientativa, el precio mininp establecido es de 8 €/ hora y el precio
nmaxi nb sera de 20 €/ hora

e No podran reconocerse en ningun caso |las practicas curricul ares por practicas
extracurricul ares.

Préacticas extracurricul ares

e Las practicas extracurricul ares seran de caréacter voluntario. Tienen |las m snas
condi ci ones que las préacticas curriculares, pero no forman parte del plan de
estudios de la titulacioén, ni estan incorporadas al expedi ente académico. Sin
enbargo, si se incorporan al Suplenento Europeo del Titulo.

e Para formalizar |as préacticas extracurricul ares deben tenerse superados120
ECTS incluyendo la fase inicial) totales del grado.

« Se debe tener la matricula activa en el momento de formalizar el convenio.

e Estas practicas tanmbi én cuentan con una tutorizaci6n y seguiniento acadéni co.

e De forma orientativa, el precio mininbo establecido es de 8 €/ hora y el precio
maxi no sera de 20 €/ hora

e No podran reconocerse en ningln caso |las practicas extracurricul ares por
practicas curricul ares.

Practicas vinculadas a un TFG TFM

e lLa realizacién de las practicas externas vinculadas a un TFG TFM exi ge | a
matricula del trabajo y el pago de |las correspondi entes tasas. En este caso, el
TFE TFM se desarrolla nayoritarianente en |a entidad col aboradora. Sera una
estancia continuada y en un horario y periodo concreto.

e Tienen asignado un tutor o tutora académco y un tutor o tutora de la entidad
col abor ador a.

e Habré que formalizar un conveni o de cooperaci 6n educativa vinculado a |la
matricula del trabajo de fin de grado o de naster

e Habrd un informe final del tutor o tutora de la entidad col aboradora y |la
eval uaci 6n final sera |a propia defensa del trabajo.

e En el nonento que se defiende el TFE y se eval la se cierra el expediente de
estudi ante y previamente debe darse de baja el convenio.

5 - Requisitos generales [13]
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El estudiantado interesado en firmar un conveni o de practicas debera cunplir |os
si gui entes requi sitos generales:

e Estudi antado de grado: tendréd que haber superado 144 ECTS (curricul ares,
incluida la fase inicial) y 120 ECTS (extracurriculares, incluida la fase
inicial) correspondientes al plan de estudios en el que esté matricul ado. En el
caso de realizar practicas enbarcado/a, se han de tener superadas todas |as
asi gnaturas con conpet énci as STCW

e Estudiantado de méster: podra realizar practicas en cual quier nonento de sus
est udi os.

e El estudiantado deberd estar nmatricul ado en |l a fecha de inicio del convenio.

e Disponer de un seguro escolar durante |la vigencia del convenio. Si es mayor de
28 afios o desea hacer un conveni o internacional tendra que fornalizar unseguro
privado. En el caso de |os enbarques el seguro privado es obligatorio. La UPC
ha firmado un convenio con la correduria de seguros PIB G oup |beria( CONFI DE)
[14]. Para |l os nenores de 28 afios ya estd incluida en su natricula. Actual nente
el seguro escol ar cubre periodos desde el 16 de septienbre hasta el 15 de
septi enbre del afio siguiente.

e Seguridad Social: el estudiantado debera facilitar su ninero de afiliacién a la
enpresa para que ésta pueda darlo de alta.

Para nmas informaci 6n de céno obtenerlo consulte la web de | a Seguridad Soci al
[15].

Tanbi én puedes encontrar mas informaci 6n en referencia a |la Sequridad Social en
las Practicas formativas [16]en |a web del Mnisterio.

e No tener una relaci 6n contractual con |la enpresa donde se quieren realizar |as
practi cas.

e La normativa establ ece que un mismo estudiante no puede realizar practicas

académicas externas durante mas de 900 horas en un mismo afio académico. El
nirmero maxi no de horas de practicas a lo largo de los msnps estudios es |o
si gui ent e:

o Gado de 240 ECTS nmaxi no de 1800 hores

o Grado de Doble titulacién 303 ECTS naxi nbo de 2300 hores

o Master de 90 ECTS naxi nb de 900 hores

En el caso de las précticas acadénicas externas curriculares que coinciden con |la
real i zaci 6n del trabajo de fin de grado o el trabajo de fin de néaster, estos linmtes
pueden superarse, una Unica vez a lo largo de |os estudios, un nunero de horas igua
al resultado de nmultiplicar los créditos matricul ados del trabajo de fin de grado o
de master por 15.

e De manera orientativa, el precio ninimestablecido es de 8 €/ hora y el precio
maxi no sera de 20 €/ hora

e Los convenios deben firnmarse por cuatrinestres y |las fechas deben estar
conprendi das en | os siguientes periodos:ler cuatrinestre desde julio hasta el
31 de enero; 2° cuatrinestre des de febrer hasta el 15 de setenbre del curso
académ co

(OBLI GATORI O estar matriculado o matri cul ada para poder firmar cual qui er conveni 0)

6 - Tramtes a sequir [17]

Las practicas externas se fornmalizan a través de la firma de conveni os de cooperaci 6n
educativa entre el estudiante, la Universidad y |la enpresa o instituci 6n que acoge a
est udi ant e.
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El conveni o consta de un plan de trabajo definido y validado por el tutor o tutora de
| a entidad col aboradora y el tutor o tutora académ co de |la practica y recogera |os
obj etivos educativos y las actividades a desarrollar.

Se debe tener el seguro escolar mientras el convenio sea vigente. Actual nente e
seguro escol ar cubre periodos de un afio que van desde el 16 de septienbre hasta el 15
de septienbre del afio siguiente. Si eres mayor de 28 afios, desea hacer un conveni o
internacional o haga |las précticas enbarcados, debe fornmalizar un seguro privado. La
UPC ha firnado un convenio con la correduria de seguros PIB Group |beria( CONFI DE)

[ 14].

Pasos a sequir:

PRI MERO trobar una enpresa on poder realitzar les practiques externes y hacer |l egar
a Secretaria Acadénmica este formulario [18] debi danmente cunplinentado, fechado y
firmado. Desde Secretaria Acadénica se validara que las préacticas solicitadas son

vi abl es (créditos superados, créditos matricul ados, etc.) y que se puede enpezar a
tram tar el convenio.

Darse de alta en |la Bolsa de Practicas [3] de la Facultad. De esta forma tendra
acceso a las ofertas de préacticas que surjan.

Si encuentra al guna oferta que le interesa, presentar candi datura. Consulte el Mnua
del estudiante - Bolsa de Practicas [19]

SEGUNDO. tramtar el convenio

Una vez | a enpresa ha sel eccionado al estudiante, | os datos se cargan automati canente
en el “Mddul o de gestién”, y a continuaci 6n, el gestor de practicas del centro
procede al registro del convenio.

En la e-Secretaria [20] del estudiante se activa la funcionalidad "Préacticas en
enpresa". Aqui el estudiante puede confirmar o nodificar al gunos de | os datos de
convenio, conp la fecha de inicio y finalizacién de |las préacticas, |a nodalidad, el
tutor o tutora de la enpresa. Una vez revisados ??los datos, los valida y |os
envia al centro.“Envia convenio al centro”

TERCERG: firmar el conveni o de practicas

Una vez definido y validado el Plan Fornmativo por parte del tutor o tutora de la
enpresa y el tutor o tutora acadénico, y firmado el convenio por parte de
representante legal de |la enpresa, es el nonento de firmar el convenio por parte de
est udi ant e.

El estudiante recibira aviso para acceder al PORTAFIRMES [21] y firmar
el ectroéni canente el CONVENI O. Una vez realizado, la direcciéon de la FNB tanbi én |o
firmaréa el ectroéni canente

| MPORTANTE: Todas | as partes deben firmar el convenio tan pronto conp reciban el

avi so ya que el tramte CADUCA cuando se sobrepasa la fecha de inicio de la practica
y si no se ha finalizado el proceso de firmas NO SE PODRA I NICIAR LA PRACTICA y habra
gue reconenzar el tramte de nuevo, nodificando |a fecha de inicio.

CUARTG conveni o firnado

Una vez que todas las partes han firnado el convenio, tanto el estudiante conp |a
enpresa reci biran por correo electronico el CONVEN O firnmado por todas |las partes y
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se podra iniciar la practica. En la e-Secretaria quedard registro tanto del Convenio
cono del Plan Formativo

MAS | NFORVACI ON:

e Procedinmento a sequir [22]
e Mnual del estudiante [23]

e FAQ s [24]

A tener en cuenta:

e El periodo establecido para realizar practicas es el curso acadéni co escol ar
es decir, el conprendido entre el 16 de septienbre hasta el 15 de septienbre
del afio siguiente. En caso de que las practicas curriculares se al arguen mas
alla del 15 de septienbre se tendrda que abonar una tasa de anpliaci 6n de plazo
que pernitira finalizarlas a fecha 31 de octubre del curso siguiente.

e Los convenios curriculares estan asociados a la matricula por tanto se debe
tener en cuenta el limte de créditos a matricular por cuatrinestre.

e« No se aceptan nodificaciones en el convenio de un curso académi co finalizado.

7 - Bajas, prérrogas y nodificaciones [25]

En caso de que quiera hacer al guna nodificacion en su convenio rel acionada con | as
horas, el periodo, el inporte, la ayuda, etc., o bien quiera solicitar la baja o una
prérroga seréa necesari o que nos | o conmunique al Servicio de Gestidn Académica de |a
FNB con antel aci é6n minima de 7 dias.

No se aceptaran nodificaciones o bajas correspondi entes a un curso acadéni co
finalizado

Modi ficar el conveni o puede inplicar volver a validar el plan formativo. Tanbién
inmplica | a generaci 6n de un nuevo docunmento de convenio y enviarlo a firmar

Los conveni os pueden rescindirse en cual qui er nmonmento, por cual quiera de |as partes
(estudi ante, enpresa, universidad).

e Esta nodificaci 6n puede tener afectaci én en el docunento de conveni o; por
tanto, inplica generaci 6n de nuevos docunentos conp versiones finales y su
firma.

e Esta nodificaci 6n puede tener afectaci 6n econdém ca (se devolvera el inporte
facturado por la UPC que no ha sido realizado por el estudiante).

Para prorrogas de convenios, |a aplicaci é6n genera un nunmero nueve de convenio y
rel aci ona anbos conveni 0s.

Prorroga inplica dar de alta un nuevo conveni o, validar su plan formativo, la
generaci 6n del docunmento de convenio, enviarlo a firmar y generaci 6n de factura.

En caso de que quiera tranmitar |la baja de un convenio que se ha fornalizado de nanera
no el ectréni ca (al gunos enbarques), deberd presentar |a correspondiente diligencia de
baja [catalan [26]] [castellano [27]]

Correo el ectroénico: gestio.acaden ca. fnb@pc. edu
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8 - Seguimento y eval uaci 6n [ 28]

Practicas curricul ares

Fase de seguiniento

En el nmonento de formalizar la matricula el estudiante di spondrd de un espacio en
ATENEA dentro de | a asignatura de préacticas externas de su titulaci 6n (280630 por
GNTM y 280661 por GIM DT). En el caso del estudiantado que realice un conveni o de
practicas en enpresa, en el nonmento de nmatricul arse recibiréan un nensaje infornando
la forma de poder acceder a |la asignatura correspondi ente. Es obligatori accedir un
cop matriculat/matricul ada a ATENEA per interaccionar anb el tutor o tutora acadéemc
i fer el seguinment de |’assignatura.

El estudiante tendrd que entregar una serie de informes y docunentos que nuestren
evi denci as del progreso de su formaci 6n segun |as indicaciones del tutor/tutora.

Fase de eval uaci 6n

En las préacticas curriculares, el tutor acadénmico o tutora académ ca de |a FNB eval Ua
la practica, atendiendo a los infornes enitidos por el estudiantado y |os trabajos
gue |l e ha encargado, de acuerdo con | o que especifica |la guia docente de |la
asignatura, asi conmp el inforne emtido por el tutor o tutora de |la entidad

col aboradora. Se debe tener en cuenta el calendario de exanenes para |a eval uaci 6n o
bi en acordar una fecha con el tutor/tutora (sienpre y cuando esté de acuerdo) dentro
del cuatrinmestre en el que se han matricul ado | as practicas.

Docunent aci 6n a presentar para ser eval uado/ a

MENCI ON 1 Précticas en barco:

- Libro de formacién a bordo
- Fotocopia de la Libreta Maritima
- Valoracion del tutor de acuerdo a la ficha de la asignatura

- Certificado de la empresa naviera (Anexo IV segun DGMM)

Préacticas en enpresa:

- Anexo informe tutor enpresa debi danmente firmado. (Mdel o anexo 1V [29])

/ Model o anexo

/ Model o anexo II1 inglés [32] ).

Practicas extracurricul ares

Fase de seguiniento

Al finalizar el convenio, el estudiante tendrd que entregar en formato digital una
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nenoria final siguiendo el formato tipo que se facilitard, asi conp el tutor o tutora
de | a enpresa que deberd enmitir el infornme de eval uaci 6n que tanbi én encontrard en |la
m sma i ntranet.

Fase de eval uaci 6n

La eval uaci 6n de la practica externa se realizara en base a la nenoria final de
estudiante y del tutor o tutora de |la entidad col aboradora, anbos entregados por e
estudiante. El tutor o tutora acadénmico de |a Escuela sera el responsable de realizar
| a eval uaci 6n de caracter global, cualitativa y sin efectos académ cos curricul ares.

- Val oraci 6n del tutor académico del inforne de practicas extracurriculares - Anexo
/ Model 0 anexo V Castellano [34] / Mdel o anexo V

).

/ Model o anexo

/ Model o anexo II1 inglés [32] ).

- Menoria de practicas del estudiante

9 - Sequridad del estudiante [36]

10 - Normativas [37]

Normativa de practicas externas de la FNB [ 38]

V - (Model 0 anexo V Catal a 33%
Nor mativa UPC y MARCO LEGAL [ 39]

ingl és [35]
11 - [40]Practicas académ cas externas en |la UPC [41]
- Inforne del estudiante - Anexo Ill -(Mdelo anexo |11 Catal an [ 30]

I1l Castellano [31]
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