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Passos a seguir per la reserva, inscripcid, matriculacio i
| ectura del Treball Fi de Gau / Treball Fi de Master [1]

1.- SELECCIONAR el Treball Fi de Grau / Treball Fi de Master del Ilistat que s'ha
posat a disposicio de |'estudiantat a |'adreca:
https://ww. fnb. upc. edu/?g=intranet/pfc [2], on hauras d'identificar-te anb el teu
usuari i contrasenya. En cas, que no hi sigui el TFG TFM que busques, hauras de
parlar anmb el/la professor/a perqué inclogui el Treball Fi de Gau / Treball Fi de
Master dintre d' aguesta Base de Dades.

2. RESERVA: si tens nolt interés a realitzar un determ nat TFG per0 encara no el vols
matricul ar, has de contactar anb el professor o professora que ha proposat el trebal
per tal de justificar el teu interes i, si el professor o professora esta d' acord
t'autoritza, podras reservar |la proposta del TFG durant un quadrinestre mtjancant |a
intranet de la FNB. Passat aquest tenps |la proposta de TFG tornara a aparéi xer al
[listat public. *Aquesta reserva del treball no déna drets coma estudiant vinculat a
la Universitat (asseguranca escolar, conpte d usuari per als equips de la Facultat i
certs serveis de Biblioteca, entre d altres)

3. WRITTEN SKILLS for devel oping a project: per poder defensar el Treball Fi de Gau
has d’' haver cursat el curs intensiu Witten Skills de 15h (nodalitat presencial 5
dies, 3h ). S inparteix dues edicions al quadrinestre de tardor i dues al de
primavera. (Consulta horaris) [3]. Per al Treball Fi de Master no és necesari

Per realitzar aquest curs (Witten Skills) has de tenir reservat o preinscrit e

treball. Previament a la realitzaci 6 del curs, rebreu un nmail al vostre conpte de
correu institucional, informant-vos dels passos a seguir per a realitzar la
i nscripci o.

4.- PRE-INSCRIPCIO si vols matricular el TFE, una vegada |'hagis escollit, hauras
dinprinmir el PDF de pre-inscripci6 per presentar-lo a Secretaria Acadéni ca de
Centre, signat pel tutor/a i |'estudiant. La preinscripci6 del treball es pot fer des
d' un nmes abans de |l es dates de matricula del TFE (consultar calendari de tranmits)

[4]. Has de tenir en conpte que per defensar el TFE has de tenir superat el BC2 o
haver superat totes |es assignatures en el cas dels Msters.

Diferéncia entre reserva i pre-inscripci6: anb |la reserva pots anar el aborant el TFE
sense | 'obligaci 6 de matricular-ho, pero has de tenir en conpte que si no tens cap
altra assignatura matricul ada no tens una série de drets (tal i com especifiquent).
Anb | a preinscripci 6, atenent la normativa UPC, estas obligat a matricular el TFE el
mat ei X quadri nmestre.

5.- MATRICULACIO hi ha uns terminis més anplis per matricular el TFE cal endari de
tramits [4]. Has de fer una instancia per la teva e-secretaria sol-licitant
matricul ar el TFE. Conprovarem que reunei xes els requisits i activaremla teva
matricula o bé et natricul aremnosaltres, segons sigui |la situaci 6. Recorda que ens
has d'enviar el full de preinscripci 6 degudanent signat abans de sol-licitar la
matricula. Ala instancia t'informaremdel dia que et podras matricular o si t'hem
matricul at nosaltres. (Consultar el punt 7 sobre la matricula addicional)

6.- DIPOSIT: Per dipositar el treball has d haver finalitzat el BC2 en el cas dels
Graus, o bé t'han de quedar 30 crédits o nenys pels Masters. El diposit s'ha de fer
entre el dia 1 i el dia 10 de cada nes per la intranet [5] de la FNB. (En el punt 7
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veuras la informaci 6 referent a |'anpliaci6 de termini)
Aguest consisteix en

e Adjuntar la nenoria del treball (i el poster) en format PDF a la Intranet de
|"FNB (Apartat "El meu TFG TFM' dels Treballs de Fi de Grau i MNaster [6]). E
tribunal tindra accés a la nendria des de la intranet.

e FEl titol de la nendria del treball en fornat PDF té que coincidir anb el tito
gue consta a la preinscripcio i has de fer servir la caratula de la plantilla

[7].

e Proposta dels 2 vocals nenbres del tribunal per part del director/a

e Inmprimr sol-licitud de peticié de tribunal (si no s'aconpleixin els requisits
anteriors no es podra descarregar el Formulari de petici6 de tribunal !'!!),

firmar-la junt amb el/la director /a i entregar-la a gesti 6 academ ca
e Omplir |I"Autoritzacid per a la difusid de treballs academ cs

En el cas de TFG TFM conpartits per dos estudiants, tots dos hauran de carregar e
projecte. En el cas de TFG de doble titulacio, si es vol defensar els dels dos
estudi s s'haura de presentar un per a cada estudi.

A la seglent inatge pots veure els enllacos de accés al TFG TFM

A la segient inmatge, pots veure |a pagina per incorporar el fitxer en format PDF del
treball Fi de Grau / Treball Fi de Master:

7.- DEFENSA/ LECTURA: ElI President del Tribunal és |'encarregat de proposar i informar
a la Secretaria Académ ca del Centre del DIA, HORA i LLOC de | a defensa del TFG o
TFM

El tribunal establira el diai hora en que es realitza | a defensa. En cas de no fer

| a defensa dins del quadrinmestre matriculat pots optar per fer una matricul a
addi ci onal abonant els serveis admnistratius (taxa de 90 euros) o bé fer una
matricula ordinaria en el quadrinestre seglient o nmés endavant (inplica el paganent
conplet, anmb |'increment corresponent per repetici6 i qualificacio d"'NP a la prinera
convocat ori a).

En cas que optis per la matricula addicional els termnis son:
e Matricula formalitzada en el prinmer quadrinestre: s'ha de dipositar coma maxi m
de I'1 al 10 de maig i defensar abans del 31 de maig de |'any en curs.
e Mutricula formalitzada en el segon quadrinestre: s'ha de dipositar coma maxi m

del 25 al 30 de setenbre i defensar abans del 31 d' octubre de |I'any en curs.

La defensa consisteix en |’ exposici 6 del treball realitzat (20 min.) i la resposta de
preguntes sobre el mateix (30 min.)

8.- PERICDES de matricula i defensa: (+info. [8]_grafic del peridde) [9]
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