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Practiques en enpreses - Informacié per a les enpreses [1]

1 - Publicaci6 d Oertes de practiques en enpreses [ 2]

Es poden desenvol upar en entitats col -1 aboradores com enpreses,
institucions i entitats publiques i privades. Les practiques es fan
sota |la supervisi6 de |'Escol a.

En aquest portal es publiquen |les ofertes de practiques en enpresa de
| a Facultat de Nautica de Barcel ona.

e Les enpreses, cal que s'identifiquin per a introduir les Oertes
a la Borsa de Practiques en Enpreses [3] (I MPORTANT: |[legir
instruccions [4])

Contacte de | a Borsa de |'FNB

upc. edu

gesti 0. academ ca. fnb
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2 -

| nf or maci 6 general [5]

Per

poder utilitzar aquest servei és necessari estar al corrent del paganent de |es

factures de convenis anteriors.

Requi si ts:

Com han de ser les practiques? [6]
Modalitats [7]

Hores que es poden fer [8]

Despeses de gesti o [9]

Cotitzaci6 a la Seguretat Social [10]
Dates per formalitzar els convenis [11]
Mbdi ficacions i baixes en el conveni [12]

Com han de ser les practiques?

Not a:

La tasca a realitzar ha de tenir interés formatiu per a |'estudiantat, és a
dir, s'acceptaran practiques que afavorei xen |'adquisici 6 de conpeténcies en
els estudis, pero no |l es que no conpleixin agquesta condici 6, per exenple |les de
suport administratiu.

El contingut de |les practiques no pot donar |loc a la substituci6 de la
prestaci 6 | aboral propia de |locs de treball

La infornaci 6 concreta sobre les activitats a dur a terne i els objectius

educatius es formalitzaran en el "Pla Formatiu".

Modalitats

PRACTI QUES CURRI CULARS, soén activitats académ ques integrants del pla

d' estudis. Aix0 suposa que s'han de matricular, que han de tenir un tutor o
tutora, i que s'avaluen i qualifiquen. Una practica podra tenir |la condicid de
CURRI CULAR a petici 6 de |'estudiantat i segons |la normativa de cada titul acid.
PRACTI QUES EXTRACURRI CULARS, no formen part del pla d' estudis, sind que es
realitzen de forma voluntaria. Les pot realitzar |'estudiantat de |les
titulacions de grau i de master universitari

Hores que es poden fer

Podran realitzar practiques acadén ques externes |'estudiantat:

Matricul at al curs/quadrinestre actual, que hagi superat els crédits designats
segons el s estudi s gque cursen.

| MPORTANT: En el nonent que es defensa el TFE i s'avalua es tanca |'expedi ent
de |'estudiant i préevianent s'ha de donar de bai xa el conveni

La realitzaci 6 de practiques ha de ser conpatible anb el segui ment dels seus
estudis, rad per la qual la dedicaci6 sera naximmtja jornada en periode
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lectiu de 4 hores per dia (20 hores setmanals), es poden estendre a 5 (25 hores
set manal s) en periodes no | ecti us.

L' estudi antat pot fer fins 450 h per quadrimestre i un total de 900 hores per Curs
Acadeém c.

Despeses de gesti o

Les enpreses participants contribuei xen al manteni nent del servei anb un 15, 7% en
concepte d' Overhead (anb |'IVA corresponent) sobre el total aportat coma ajuts a
| "estudi per a |'estudiantat.

Nota: Unicament s'aplica |'IVA sobre I'inport que la UPC factura per despeses de
gesti 6, pero en cap cas sobre la quantitat que rep |'estudiantat.

| MPORTANT:

Quan el conveni estigui signat per |'enpresa, es generara la factura (per despeses de
gestig).

Cotitzaci6 a |l a Seguretat Social

D acord anb el Reial decret 1493/2011, de 24 d' octubre, cal incloure a |I'estudiantat
universitari que realitza practiques al Regim Ceneral de |la Seguretat Social. Per més
i nfornaci 6 consulteu | a web de Convenis educatius [13].

L'alta a la Seguretat Social |'ha de fer |'enpresa.

Meés infornaci 6 en referéncia a la Seguretat Social a les Practiques formatives [14] a
la web del Mnisteri.

Dates per formalitzar els convenis

Ala UPCla matricula és quadrimestral i va associada als Convenis. Per fer un
conveni de practiques curriculars |'estudiantat ha de tenir matricul ades |es
practiques. Per fer un conveni extracurricular |'estudiantat ha de tenir al guna
assignatura natricul ada en el quadrinmestre que les realitzi

El curs acadéem c per poder fornmalitzar un conveni és des de conmencanent de juliol

(aquesta data varia en funcié de |la publicaci6 del Decret de Preus) al 15 de setenbre
de |'any segient.

Modi ficacions i bai xes en el conven

En cas que vulgueu fer alguna modificacio en el vostre conveni relacionada amb les
hores, el periode, I'import, I'ajut, etc., o bé vulgueu sol-licitar la baixa o una prorroga
caldra que ens ho comuniqueu al Servei de Gestié Academica de la FNB amb antelacio
minima de 7 dies habils.
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3 - Requisits per a la tramtaci 6 del conveni [15]

Per poder formalitzar un conveni cal el seglent:

e Verificar si |'estudiantat conpleix els requisits académ cs i que esta
matriculat o matriculada a |la UPC.

e Conprovar que la practica és d' interés academic i relacionada anb els estudis
del grau o del naster.

e L'estudiantat haura de tenir un nunero de |la seguretat social preévianent al
tramt del conveni de cooperaci 60 educativa.

e L'enpresa ha de donar d'alta a |'estudiantat a |a seguretat social en |la data
d' inici del conveni, siné no es podra iniciar |a practica.

e L'estudiantat ha d'estar al corrent de paganent de |'asseguranca escol ar
L' estudi antat major de 28 anys i |'estudiantat de progranes de nobilitat haura
de formalitzar una asseguranca d' accidents privada (COFl DE)

e Els convenis han de ser renunerats. El preu ninimque estableix la UPC és de 8
euros/ hora (maxi m 20 euros/ hora).

e No s'accepten convenis anb caracter retroacti u.

e Larealitzaci6 de les practiques ha de ser conpatible amb el seguinent dels
estudis. La dedicaci 6 naxi ma sera de 20 hores setmanals en periode lectiu i en
periode no lectiu es val orara.

e Els convenis s'han de signar per quadrinestres i |es dates han d' estar
conpreses en els periodes seguents: 1r quadrinmestre des de juliol fins al 31 de
gener; 2n quadrinestre des de |'1l de febrer fins el al 15 de setenbre del curs
academi c.

e L'estudiantat no pot fer nés d' un conveni al hora.

e No pot conviure un contracte | aboral anb un conveni de practiques a | a nateixa
enpr esa.

e Els convenis s'ha de rescindir uns dies abans de |a defensa del TFE, o bé s
| " estudi antat es desvincula de |a Universitat per qual sevol notiu

e OBLIGATORI estar matriculat o matricul ada per tal de poder signar qual sevol
conveni

La Facultat de Nautica conprovara que |'estudiantat reuneixi els requisits academ cs
i de matricula necessaris per poder fornalitzar el conven

4 - Enpreses participants [16]

Les enpreses que poden participar soén

e Enpreses privades

e Enpreses i institucions publiques tal com ajuntanents, diputacions, i d altres
e Professionals Iliberals i col-legis professionals

e La propia UPC

5 - Avantatges per a les enpreses [17]

L'acollida d' un estudiant o d' una estudianta en practiques pernet a |'entitat:
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e Disposar de personal en formaci 6 avancada en |l es diferents arees tecnol 0gi ques
podent definir, d acord anb |la universitat, el pla de treball dels estudiants i
el perfil per a seleccionar-Ios.

e Coneéixer en profunditat i en condicions reals de treball, candidats per
i ncorporar-se a |'enpresa o institucié.

e Pronoure i consolidar vincles de col -laboraci6 anb la Universitat i els seu
entorn enpresarial i professional

Anb | es seglients caracteristiques:

e La relacié s'estableix per conveni que signen |'entitat col -1 aboradora,
| "estudiant i la universitat. En qual sevol noment es pot rescindir i/o anpliar
el conveni

e No s’'estableix cap relaci6 contractual entre |’ enpresa o institucio
|"estudiant, ja que la natural esa del conveni és academica i no |aboral
d acord anmb |'article 2.3 del Reial decret 592/2014.

e Conmputa com una despesa neés de personal i |es practiques curriculars
remuner ades tenen una bonificaci6 de la quota de |a Seguretat Soci al

6 - Condicions de |'estudiantat per fer convenis [ 18]

e S ha d estar matriculat o matricul ada durant el periode de practiques. Quan
| " estudi ant que realitza un conveni de cooperaci 6 educativa es titula s'ha
rescindir el conveni, donat que dei xa de ser estudiant de |la UPC

e No pot tenir un contracte |aboral a |a matei xa enpresa.

e No pot tenir vinculaci6 famliar anb |’ enpresa.

e L'estudiant ha de conplir els requisits acadénics a nivell de crédits superats
i de rendiment acadenic fixats per la Facultat per estar en disposici 6 de poder
fer convenis. Per les practiques curriculars s'han d haver superat 144 ECTS i
per les practiques extracurriculars 120 ECTS i els de master podran realitzar
practiques en qual sevol noment dels seus estudis.

. Les entitats col-laboradores que acullin estudiants de practiques han de garantir la
seguretat i la salut dels estudiants en els aspectes relacionats amb les tasques a
desenvolupar.

. Facilitar a I'estudiant, en cas que sigui necessari, I'equipament de proteccié
individual d’acord amb la normativa de seguretat en funcié de les tasques
previstes al projecte formatiu i I'entorn en qué es desenvolupin.

7 - Conpensaci ons _econom ques per _a |'estudiantat [ 19]

En conpensaci 6 per la practica realitzada per |'estudiant |'enpresa es conpronet a
pagar directanent a |'estudiantat una quantitat, en concepte de borsa o ajut a

| "estudi, que es fixa en el nonment de signar el conveni. La UPC ha establert que e
preu mini mper hora de practiques sera de 8 €, i el preu maxi msera de 20 €.

Cal aplicar una retenci6 sobre |'"ajut a |'estudi que rep |'estudiant en practiques,
en concepte d' I RPF, segons determina la normativa fiscal i |aboral vigent. Per a nés
i nfornaci 6 podeu consultar el web de |'Agéncia Tributaria [20].
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8 - Procedi nent que han de sequir |es enpreses [21]

Es inprescindible estar al corrent del paganent de les factures de convenis anteriors
per tal de poder utilitzar aquest servei

Per poder facilitar el contacte entre |'estudiantat, |les enpreses i els gestors de
practiques, la UPC té una aplicaci 6 web Borsa de Practiques de la UPC. [3]

Aquesta aplicaci 6 pernet a |les enpreses publicar ofertes vacants de practiques i a
| " estudiantat presentar candidatura a les ofertes del seu intereés.

L' enpresa haura de registrar-se a |'aplicacié [22] per tal de poder publicar ofertes
i seleccionar candidats o candi dates.

Una vegada sel ecci onada | a persona candidata, |'aplicaci 6 demanara un seguit de dades
a l'enpresa que ha d informar previ acord anb |'estudiantat triat, com per exenple:

| es hores, el preu hora i el periode de |les practiques.

Un cop | "enpresa ha seleccionat a |'estudiantat, |es dades es carreguen

automati canment al "Mdul de gesti6", i a continuaci 6, el gestor de practiques de

centre procedeix al registre del conveni

La tramitaci 6 i signatura del conveni es realitza de manera el ectronica al "Mdul de
gesti 6 de convenis".

Passos a seguir:

Esquena del procedinent a seguir [23]

Una vegada definides totes |les dades relatives a les practiques i validat el Pla
Formatiu per part del tutor o tutora de |'enpresa i del tutor o tutora academc
|"aplicaci 6 envia de manera autonatica per correu electronic el docunent de conven
per a la signatura de |'enpresa.

El docurment que s'envia inclou un segell d'organ per evitar nodificacions per part de
| ' enpresa

El correu electronic s'envia a |'adreca el ectroni ca associ ada al representant | ega
de |'enpresa i |'informa del fet que ha de retornar el docunent signat
ELECTRONI CAMENT via correu electronic a |'adreca que el centre docent hagi informat.

Quan el conveni estigui signat per |’ enpresa, es generara |la factura (per despeses de
gesti6) i un cop estigui conpensada, el nodul informara de |’ estat del cobranent i
pernmetra enviar el conveni a la signatura de |’estudiant o estudianta i del centre
docent .

Una vegada signat el conveni per part del representant |egal de |'enpresa, és el
nonent de signar el conveni per part de |'estudiant.

[24]i signar el ectronicanent el
CONVENI. Un cop fet, la direcci6 de |la FNB tanbé el signara el ectroni canment.

| MPORTANT: Totes les parts han de signar el conveni tan aviat comrebin ['avis ja que
el tramt CADUCA quan es sobrepassa la data d'inici de la practica i si no s'ha
finalitzat el procés de signatures NO ES PODRA I NI Cl AR LA PRACTICA i caldra
reconencar el tramt de nou, nodificant |la data d'inici

Conveni _si gnat
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Un cop totes les parts han signat el conveni, tant |'estudiant com|'enpresa rebran
per correu electronic el CONVENl signat per totes les parts i es podra iniciar la
practica. Al'e-Secretaria quedara registre tant del Conveni comdel Pla Formati u.

9 - [25]Preguntes freqgients - enpresa [4]

10 - Normatives [ 26]

Normativa de practiques externes de la FNB [27]

Nor mativa UPC i MARC LEGAL [28]

11 - [29]Practiques academ ques externes a |la UPC [ 30]

Sour ce
URL: htt ps: //wwv. f nb. upc. edu/ cont ent / pr “C3%A0ct i ques- en- enpr eses-i nf ormaci %C3%B3-1 es-
enpr eses
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