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Practiques en enpreses - Informaci 6 per a |'estudiantat [1]

1 - Accés a la Plataforma de Borsa de Practigues [2]

L’ objectiu de |l es practiques externes és |a de poder aplicar i
conpl ementar el s conei xements adquirits durant |a vostra formaci 6
academi ca, afavorir |'adquisici6 de conpeténcies per a |'exercici

d activitats professionals, i obtenir una experiencia practica que
mllori la vostra ocupabilitat i la vostra insercié al mercat de
trebal l.

En aquest portal es publiquen |es ofertes de practiques en enpresa de
| a Facultat de Nautica de Barcel ona.

e Accés a les Oertes de |la Borsa de Practiques en Enpreses [ 3]
(1 MPORTANT: |legir instruccions) [4]

Contacte de |a Borsa de |' FNB:

upc. edu
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2 - Sessio informativa de practiques [5]

Es obligatori assistir, un quadrinestre abans a la realitzaci6 de |les practiques, a
|l a sessi6 informativa de practiques que es realitza coma mnimun cop a |l'any. En
aquesta sessi 0 s'explica el funcionanment de |les practiques, els requisits,
docunentaci 6 requerida per |la seva realitzaci 6 i posterior avaluaci 6, etc. Es fara
control d'assisténcia ja que els tenes tractats poden afectar al desenvol upanent de
| es practiques.

3 - Tipologies de practigues [6]

Les diferents tipol ogi es de practiques son:

e Practiques en entitats col -l aboradores: en enpreses, institucions i entitats
publiques i privades, d'anbit nacional

e Practiques a la propia Universitat: en qué s'haura de garantir que la formaci 6
rebuda i |les tasques que es desenvol upin estiguin plenament rel aci onades anb
| es conei xenments a adquirir en els estudis cursats. Agquests casos especifics es
recolliran a un annex a la Normativa. En cap cas, |es tasques de suport
adm nistratiu i de suport a |la docéncia es podran considerar practiques
ext er nes.

e Practiques internacionals: comles practiques que |'estudiantat Erasnus
realitza coma continuaci 6 d una estada en una altra universitat; |les que
|"estudiantat fa a través de beques d' altres entitats i en les que no hi ha una
uni versitat estrangera coma soci; o les que realitza |'estudiantat a una
enpresa a | ' estranger sense que hi hagi una universitat estrangera coma soci

4 - Modalitats de practiques [7]

Practiques curriculars

e S6n activitats academ ques integrades en el pla d estudis de la titulacié dels
grau en Nautica i Transport Maritim (GNTM) i grau en Tecnologies Marines
(GTM). S'han de cursar 30 credits ECTS obligatoris al Q8, els quals es poden
triar entre les seglients opcions:

o Menci6 1 Practiques en vaixell [8] (30 ECTS)
o Menci6 2 Bloc d' assignatures [9] (30 ECTS)
o Practiques en enpresa [10] (30 ECTS)

D'entre aquestes opcions es obligatori triar una com a minim. (Vull cursar dues
mencions [11])
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e Han d'estar vincul ades als continguts formatius del pla d estudis de la
titulaci 6.

« L’estudiant pot formalitzar un conveni curricular per practiques en empresa o
embarcat quan té superats 144 credits ECTS de la titulacio. En el cas de les
practiques embarcats/ades, s'han d'haver superat totes les assignatures amb
competencies STCW.

« Es obligatori tenir les practiques matriculades en el moment de formalitzar el

conveni. Cal tenir en compte el Linit de crédits [12] a matricular.

e Tenen assignat un tutor o tutora académic i un tutor o tutora de |’'entitat
col - | abor ador a.

e Seran aval uades com qual sevol altra assignatura dins del quadrinestre que es
cursen (consul tar cal endari d'examens), tant per part del tutor o tutora de
["entitat col-laboradora compel tutor o tutora académc, i la qualificacio
sera introduida a |’ expedi ent academ c

e El nonbre minimd hores de practiques per curs acadenmi c és de 400 hores / 4
nesos (maxi m 20 hores setmanal s en periode |ectiu).

e De manera orientativa, el preu minimestablert és de de 8 € hora i el preu
maxi m sera de 20 €/ hora.

e« No es podran reconéi xer en cap cas |es practiques curriculars per practiques
extracurricul ars.

Practi ques extracurriculars

e Les practiques extracurriculars son de caracter voluntari. Tenen | es nateixes
condi cions que |les practiques curriculars, perdo no fornen part del pla
d' estudis de la titulaci6, ni son incorporades a |’ expedi ent academ c. No
obstant aix0, si s’incorporen al Suplenent Europeu del Titol

e Per formalitzar les practiques extracurriculars s'han de tenir superats 120
ECTS (incloent-hi la fase inicial) totals del grau.

« S'ha de tenir la matricula activa en el moment de formalitzar el conveni.

e Aquestes practiques tanbé conpten amb una tutoritzacio i un seguinent académc

e De manera orientativa, el preu minimestablert és de de 8 € hora i el preu
maxi m sera de 20 €/ hora

e No es podran reconéi xer en cap cas |les practiques extracurriculars per
practiques curricul ars.

Practi ques vinculades a un TFG TFEM

e La realitzaci 6 de les practiques externes vinculades a un TFG TFM exigei x |l a

matricula del treball i el paganent de |es taxes corresponents. En aquest cas
el TFG TFM es desenvol upa majoritariament en |’'entitat col -l aboradora. Sera una
estada continuada i en un horari i periode concret.

e Tenen assignat un tutor o tutora académc i un tutor o tutora de |'entitat
col - | abor ador a.
e Caldra fornmalitzar un conveni de cooperaci 6 educativa vinculat a la matricula
del treball de fi de grau o de nmaster
e H haurda un inforne final del tutor o tutora de |'entitat col -l aboradora
| "avaluaci 6 final sera |a propia defensa del treball.
e En el nmonent que es defensa el TFE i s'avalua es tanca |'expedient de
| "estudiant i prévianent s'ha de donar de baixa el conveni
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5 - Requisits generals [13]

L' estudi antat interessat en signhar un conveni de practiques caldra que conpleixi els
requi sits general s seguents:

e Estudiantat de grau: haura d’ haver superat 144 ECTS (curriculars, inclosa la
fase inicial) i 120 ECTS (extracurriculars, inclosa la fase inicial)
corresponents al pla d estudis en el qual estigui matricul at.

e Estudiantat de master: podra realitzar practiques en qual sevol nmoment dels seus
estudi s.

e L'estudiantat haura d' estar natriculat en la data d’ inici del conveni

e Disposar d'una asseguranca escolar durant la vigéncia del conveni. Si sou
majors de 28 anys o voleu fer un conveni internacional haureu de formalitzar
una asseguranca privada. En el cas dels enbarcanents |'asseguranca privada és
obligatoria. La UPC ha signat un conveni anb |la corredoria d' assegurances PIB
Group Iberia (CONFIDE) [14]. Els nenors de 28 anys ja és inclosa a |la seva
matricul a. Actual ment |'asseguranca escol ar cobrei x periodes des del 16 de
setenbre fins el 15 de setenbre de |'any seglent.

e Seguretat Social: |'estudiantat haura de facilitar el seu nunero d' afiliaci6 a
| ' enpresa perqué aquesta el pugui donar d'alta.
Per a més informaci 6 de comobtenir-lo consulteu el web de la Seguretat Social
[15].
Tanbé pots trobar més infornaci 6 en referencia a la Seqguretat Social a les
Practiques formatives [16] a |a web del Mnisteri

e No tenir una relaci 6 contractual anb |'enpresa on es volen fer |les practiques.

o La normativa establei x que un mateix estudiant no pot realitzar practiques

academiques externes durant més de 900 hores en un mateix any academic. E
nonbre maxi md' hores de practiques al |larg dels natei xos estudis és el
segient :

o Grau de 240 ECTS naxi m de 1800 hores

o Grau de Doble titulaci6 303 ECTS naxi m de 2300 hores

o Master de 90 ECTS maxi m de 900 hores

En el cas de |les practiques académi ques externes curriculars que coincideixen anb |a
realitzaci 6 del treball de fi de grau o el treball de fi de master, aquests lints es
poden superar, una Unica vegada al Ilarg dels estudis, un nonbre d hores igual al
resultat de nultiplicar els credits matriculats del treball de fi de grau o de naster
per 15.

e De manera orientativa, el preu minimestablert és de de 8 € hora i el preu
nmaxi m sera de 20 €/ hora

e Els convenis s'han de signar per quadrinmestres i |les dates han d' estar
conpreses en els periodes seguents: 1r quadrinmestre des de juliol fins al 31 de
gener; 2n quadrinestre des del febrer fins el al 15 de setenbre del curs
academi c.

(OBLI GATORI estar nmatriculat o natricul ada per tal de poder signar qual sevol conveni)

6 - Tramts a sequir [17]

Les practiques externes es formalitzen a través de |la signatura de convenis de
cooperaci 6 educativa entre |'estudiant, la Universitat i |'enpresa o institucid que
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acull |'"estudiant.

El conveni consta d'un pla de treball definit i validat pel tutor o tutora de
|"entitat col-laboradora i el tutor o tutora acadéemic de la practica i recollira els
obj ectius educatius i les activitats a desenvol upar

S ha de tenir |'asseguranca escolar nmentre el conveni sigui vigent. Actual nent

| " asseguranca escol ar cobrei x periodes d' un any que van des del 16 de setenbre fins
el 15 de setenbre de |'any seguent. Si sou najors de 28 anys, voleu fer un conven
internacional o feu les practiques enbarcats, heu de fornalitzar una asseguranca
privada. La UPC ha signat un conveni anb |la corredoria d' assegurances PIB Group

| beria (CONFIDE) [14].

Passos a sequir:

PRI MER trobar una enpresa on poder realitzar |les practiques externes i fer arribar a
Secretaria Académ ca aquest formulari [18] degudanent enplenat, datat i signat. Des
de Secretaria Académi ca es validara que |es practiques sol-licitades s6n viables
(crédits superats, crédits matriculats, etc.) i que es pot conmencar a tramtar el
conveni

Donar-se d'alta a |a Borsa de Practiques [3] de |la Facultat. D aquesta manera tindreu
accés a les ofertes de practiques que sorgeixin.

Si trobeu al guna oferta que us interessa, presentar candi datura. Consulteu el Manua
de |'estudiant - Borsa de Practiques [19]

SEGON: tramitar el conven

Un cop | ' enpresa ha seleccionat a |’ estudiant, | es dades es carreguen automati canent
al “Mbddul de gesti6”, i a continuaci 6, el gestor de practiques del centre procedeix
al registre del conveni

Al e-Secretaria [20] de |’'estudiant s’ activa la funcionalitat “Practiques en
enpresa”. Aqui |'estudiant pot confirmar o nodificar al gunes de | es dades de
conveni, com per exenple, la data dinici i finalitzaci6 de |les practiques, |la
nodalitat, el tutor o tutora de |’ enpresa. Un cop revisades | es dades, |es valida
les envia al centre. “Envia conveni centre”

TERCER: signar el conveni de practiques

Una vegada definit i validat el Pla Fornmatiu per part del tutor o tutora de |'enpresa
i el tutor o tutora académic, i signat el conveni per part del representant |egal de
| "enpresa, és el nmonent de signar el conveni per part de |’ estudi ant.

L' estudi ant rebra avis per accedir al PORTAFIRMES [21] i signar el ectronicanment el
CONVENI. Un cop fet, la direccio de la FNB tanbé el signara el ectroni canent.

| MPORTANT: Totes les parts han de signar el conveni tan aviat comrebin |'avis ja
que el tramt CADUCA quan es sobrepassa la data d'inici de la practica i si no s’ ha
finalitzat el procés de signatures NO ES PODRA INICIAR LA PRACTICA i caldra
reconmencar el tramt de nou, nodificant la data d'inici

QUART: conveni signat

Un cop totes les parts han signat el conveni, tant |’estudiant comla enpresa rebran
per correu electronic el CONVENl signat per totes les parts i es podra iniciar la
practica. Al'e-Secretaria quedara registre tant del Conveni comdel Pla Formati u.
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MES | NFORMACI G

e Procedinent a seguir [22]
e Mnual de |'estudiant [23]

e FAQs [24]

A tenir en conpte

e ElI periode establert per fer practiques és el curs acadénmic escolar, és a dir,
el conprés entre el 16 de setenbre fins al 15 de setenbre de |'any seglent. En
el cas que les practiques curriculars s'allarguin nés enlla del 15 de setenbre
s' haura d' abonar una taxa d'anpliaci6 de termni que pernetra finalitzar-les a
data 31 d' octubre del curs segient.

e Els convenis curriculars estan associats a la matricula per tant s'ha de tenir
en conpte el linmt de crédits a matricul ar per quadrinestre.

e No s'accepten nodificacions al conveni d' un curs academc finalitzat.

7 - Baixes, prorrogues i nodificacions [25]

En cas que vul gueu fer alguna nodificacié en el vostre conveni rel acionada anb |es
hores, el periode, |'inmport, |I'ajut, etc., o bé vulgueu sol-licitar |la baixa o una
prorroga cal dra que ens ho comuni queu al Servei de Cesti 6 Acadenica de |a FNB anb

antelaci 6 mininma de 7 dies.

No s’ acceptaran nodificaci ons o bai xes corresponents a un curs acadéenm c finalitzat.

Modi ficar el conveni pot inplicar tornar a validar el pla formatiu. Tanbé inplica |la
generaci 6 d un nou docunent de conveni i enviar-lo a signar

El s convenis es poden rescindir en qual sevol nonent, per qual sevol de |les parts
(estudi ant, enpresa, universitat).

e Aquesta nodificaci6 pot tenir afectaci 6 en el docunent de conveni; per tant,
i mplica generaci 6 de nous documents coma versions finals i |la seva signatura.
e Aquesta nodificaci6 pot tenir afectaci &6 econdonica (es retornara |'inport
facturat per la UPC que no ha estat realitzat per |’ estudiant).

Per a prorrogues de convenis, |'aplicaci 6 genera un nunmero nou de conveni i relaciona
anmbdds conveni s.

Prorroga inplica donar d alta un nou conveni, validar el seu pla formatiu, la
generaci 6 del docunent de conveni, enviar-lo a signar, i generaci 6 de factura.

En el cas que vulgueu tranmitar |a baixa d un conveni que s'ha fornmalitzat de nmanera
no el ectroni ca (al guns enbarcanments), caldra que presenteu |la corresponent diligéncia
de baixa [catala [26]] [castella [27]]

Correu el ectronic: gesti6.acadeni ca. fnb@pc. edu

8 - Sequinent i avaluacio [ 28]
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Practiques curriculars

Fase de segui nent

En el nonent de formalitzar la matricula |’ estudi ant di sposara d un espai a ATENEA
dins |"assignatura de practiques externes de la seva titulaci6 (280630 per GNTM i
280661 per GIMDT). En el cas de |'estudiantat que realitzi un conveni de practiques
en enpresa, en el nmonent de matricul ar-se rebran un missatge informant |la forma de
poder accedir a |'assignatura corresponent mtjancant ATENA. Es obligatori accedir un
cop matriculat/matricul ada a ATENEA per interaccionar anb el tutor o tutora academc
i fer el seguinment de |’ assignatura.

L' estudi ant haura de |liurar un seguit d informes i docunents que nostrin evidéncies
del progrés de la seva fornaci 6 segons | es indicacions del tutor/tutora.

Fase d’ aval uaci 6

En les practiques curriculars, el tutor acadénic o tutora academica de |'FNB aval ua
la practica, atenent els informes enmesos per |’estudiantat i els treballs que Ii ha
encarregat, d acord anb el que especifica la guia docent de |’assignatura, aixi com
|"inforne enmés pel tutor o tutora de |’entitat col+laboradora. S ha de tenir en
conpte el calendari d'exanens per |'avaluaci6 o bé acordar una data anb el
tutor/tutora (senpre i quan el/la tutor/a estiguid acord) dins del quadrinestre en e
que s'han matriculat |es practiques.

Docunentaci 6 que cal presentar per ser aval uat/da

MENCI O 1 Practiques en vaixell

- Llibre de formacio a bord
- Fotocopia de la Llibreta Maritima
- Valoracio del tutor d’acord amb la fitxa de I'assignatura

- Certificat de 'empresa naviliera (Annex IV segons DGMM )

Practi gues en enpresa:

- Annex infornme tutor enpresa degudanent signat. (Mddel annex 1V [29])

/ Model annex
/ Model annex 111 anglés [32] ).

Practiques extracurriculars

Fase de segui nent

En finalitzar el conveni, |'estudiant haura de Iliurar en format digital un nenoria
final seguint el format tipus que es facilitara, aixi comel tutor o tutora de

| "enpresa que haura d enetre |'inforne d avaluaci 6 que tanhé trobara a | a natei xa

i ntranet.
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Fase d’ aval uaci 6

L' aval uaci 6 de la practica externa es fara en base a la nmenbria final de |’estudiant
i del tutor o tutora de I'entitat col-laboradora, anmbdés Iliurats per |’estudiant. El
tutor o tutora acadénic de |’ Escola sera el responsable de fer |’ avaluaci é de
caracter global, qualitativa i sense efectes académ cs curricul ars.

- Valoraci 6 del tutor académc de |'informe de practiques extracurriculars — Annex V
/ Model 0 annex V Castella [34] / Mdel annex V angl és

).

/ Model annex
/ Model annex 111 anglés [32] ).

- Menoria de practiques de |'estudiant/a

9 - Sequretat de |'estudiant [ 36]

- (Model annex V Catala [33]
ﬁ%]' Nor mat i ves [ 37]

Normativa de practiques externes de |a FNB [ 38]

Normativa UPC i MARC LEGAL kﬁg]
- Infornme de |’ estudiant — nex Il - (Mdel annex |1l Catala [30]

44 CastqlupIBtlacti ques acadéni ques externes a |a UPC [ 41]
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