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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Matrícula Estudiants cursos 
anteriors: Inici, dia i ordre de 
matrícula i tràmits (graus i 
màsters)

Gestió acadèmica ho comunica i 
Consergeria informa

Llista [Estudiants.exp.obert.grau]
Llista [Estudiants.exp.obert.master]
Web
Taulons d’anuncis
Consergeria informa telefònicament

1 mes abans 
Recordatori 1 setmana abans, 
Recordatori 1 dia abans.

Estudiants

Matrícula Estudiants nou accés: 
Inici, publicació llistat d'admesos, 
meet suport a la matrícula i 
tràmits (graus i màsters)

Gestió acadèmica ho comunica i 
Consergeria informa

Llistat preinscripció mails
Web
Taulons d’anuncis

Dos/tres dies abans de la 
matrícula Estudiants

Avaluació: Període i lliurament 
fitxers avaluació i re-avaluació

Gestió acadèmica Llista [Professorat]
Web

1 mes abans 
Recordatori 1 setmana abans 
Recordatori el mateix dia

PDI

Tancament Avaluació: publicació 
resultats avaluació curricular i de 
no aptes

Gestió acadèmica Web final procés avaluació Estudiants

Avaluació: Calendari exàmens (dia 
d'examen) proposta

Gestió acadèmica Llista [Professorat] Maig/Juny                               Gener PDI

Avaluació: Calendari exàmens (dia 
d'examen) definitiu

Gestió acadèmica

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Taulons d’anuncis
Web

Abans del període de matrícula
Estudiants
PDI

Guia docent: Periode de revisió Gestió acadèmica Llista [Professorat] Fi de quadrimestre PDI

Guia docent: Canvis Responsable assignatura Correu electrònic
Un cop enviats a validar els canvis 
dins de PRISMA

Coordinació titulació

Guia docent: definitiva Gestió acadèmica Web Abans del període de matrícula
Estudiants
PDI

Horaris: revisió quadrimestral 
(proposta)

Gestió acadèmica Llista [Professorat]
Intranet Maig/Juny                               Gener PDI

Horaris: versió definitiva Gestió acadèmica
Llista [Estudiants]
Llista Llista [Professorat]
Web

Abans del període de matrícula
Ëstudiants                                         
PDI

Horaris de consultes: recordatori 
de revisió

Gestió acadèmica
Llista [Professorat]
Web

Inici quadrimestre PDI
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Aules Gestió acadèmica

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Web
Taulons d’anuncis

Inici quadrimestre
Estudiants
PDI

Aules i horaris d'exàmens 
(proposta)

Gestió acadèmica Llista [Professorat]
Intranet

Abril
Novembre

PDI

Aules i horaris d'exàmens  
(definitiu)

Gestió acadèmica

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Intranet
Web
Taulons d’anuncis                                                  

Maig                                           
Desembre

Estudiants                                           
PDI

TFE:  Que es forma part d’un 
tribunal de TFE

Gestió acadèmica Correu electrònic PDI Al constituir el tribunal Membres del tribunal

TFE:  Convocatòria dia i lloc de 
defensa de TFE

Gestió acadèmica
Correu electrònic PDI
Correu electrònic estudiant      
Web         

Quan el president del tribunal ho 
comunica a Gestió Acadèmica via 
intranet

Membres del tribunal
Estudiant

Edicions curs Writting Skills Gestió acadèmica Llista [Estudiants]                         
Web 15 dies abans Estudiants

Enquestes:  Inici enquestes 
docència i recordatoris

Cap d'estudis Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]

A l'iniciar-se
Recordatori: 1 setmana més tard

Estudiants
PDI

Suspensió classes (per vagues, 
actes, etc)

Degà
Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]

Actes: 1 setmana abans
Vagues:  quan es convoquen

Estudiants
PDI
PAS

Canvi d’aula PDI o consergeria En persona o Atenea El més aviat possible Estudiants
Incidència de docència (canvi de 
dia de sessió, recuperació)

PDI
Atenea
Aplicatiu web

El més aviat possible Estudiants

Avís per part d'un PDI que no 
vindrà o vindrà tard

PDI
Atenea 
Telèfon o correu consergeria

El més aviat possible
Estudiants
Consergeria

Avís als estudiants de l’absència 
puntual d’un PDI

PDI
o
Consergeria

PDI: Per Atenea
En persona (consergeria) si és el 
mateix dia

El més aviat possible Estudiants

Avís als estudiants de que un PDI 
arribarà tard

Consergeria En persona, anant a classe El més aviat possible Estudiants
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Absència de professor/a (fi o 
renúncia al contracte)

El propi professor/a o el 
responsable del dpt 

En persona, telèfon, correu electrònic
Quan es produeix la baixa (o si pot 
ser, abans)

Equip directiu

Absència de professor (fi o 
renúncia al contracte) a meitat 
d’un curs lectiu

Cap d'estudis Llista estudiants Quan la direcció se n’assabenta Estudiants

Convocatòries de mobilitat
Vicedeganat de Relacions 
Internacionals

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat] Quan surt la convocatòria Estudiants, PDI

Cursos especialitat: Inici 
preinscripcions

Gestió acadèmica Llista [Estudiants]
El dia que s'obren les 
preincripcions

Estudiants

Cursos especialitat: Inici 
pagaments

Gestió acadèmica Llista [Estudiants]
El dia que son admesos 
provisionals

Estudiants

Cursos especialitat llistat definitiu Gestió acadèmica Llista [Estudiants] Quan es comprova el pagament Estudiants

Llistat admessos als màsters Cap d'estudis Web
Quan la Comissió de Qualitat ho 
aprova (en diverses dates 
establertes cada curs acadèmic)

Estudiants
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Conferències, jornades, tallers  i 
exposicions

Secretària direcció
Consergeria
Biblioteca

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Llista [Local.info]
Llista [BUPC.Tots]
Web
Pantalla hall
Pantalla CanalBIB
Taulons anuncis

15 dies abans de l’acte
Recordatori 1 setmana abans
Recordatori el mateix dia

Estudiants
PDI
PAS FNB
PAS de biblioteques (llista 
BUPC.Tots)
Persones externes (llista local.info)

Actes i events (graduació, 
inauguració curs, jornada acollida, 
jornada portes obertes)

Secretària direcció
Consergeria
Biblioteca

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Llista [Local.info]
Llista [BUPC.Tots]
Web
Pantalla hall
Pantalla CanalBIB
Taulons anuncis

15 dies abans de l’acte
Recordatori 1 setmana abans
Recordatori el mateix dia

Estudiants
PDI
PAS FNB
PAS de biblioteques (llista 
BUPC.Tots)
Persones externes (llista local.info)

Entrades del saló nàutic Secretaria direcció
Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]

Quan es disposa del codi
Estudiants
PDI
PAS

Concurs postal de Nadal Secretària direcció

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Llista [Local.info]
Web
Pantalla hall
Taulons anuncis

Desembre
Estudiants
PDI
PAS

Resolució Concurs postal de Nadal Secretari acadèmic
Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]

Quan el jurat ha escollit la postal 
guanyadora

Estudiants
PDI
PAS
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Alarma General Consergeria Megafonia

Al rebre avís (comprovat) de la 
central d’alarmes o per avís 
d’algun membre de la comunitat 
de la Facultat al detectar la 
emergència

Estudiants
PDI
PAS

Evacuació de l’edifici

Degà
Cap UTGAN
Vicedegans/es

Megafonia

Al rebre avís (comprovat) de la 
central d’alarmes o per avís 
d’algun membre de la comunitat 
de la facultat al detectar la 
emergència

Estudiants
PDI
PAS
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Convocatòria 
Junta de Facultat

Secretari acadèmic

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Intranet

7 dies hàbils (ordinària)
48h (extraòrdinària)

Estudiants
PDI
PAS

Convocatòria 
Comissió Permanent

Secretari acadèmic

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Intranet

4 dies hàbils (ordinària)
48h (extraòrdinària)

Estudiants
PDI
PAS

Junta de Facultat:  Documentació Secretari acadèmic
Llista [Junta.Facultat]
Intranet

Fins a 24h abans Membres de la Junta de Facultat

Comissió Permanent:  
Documentació

Secretari acadèmic
Llista [Comissió.Permanent]
Intranet

Fins a 24h abans
Membres de la Comissió 
Permanent

Junta de Facultat:  Acords Secretari acadèmic

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Intranet

Un cop finalitzada
Estudiants
PDI
PAS

Comissió Permanent:  Acords Secretari acadèmic

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Intranet

Un cop finalitzada
Estudiants
PDI
PAS

Convocatòries eleccions Secretari acadèmic
Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]

Un cop aprovada per CP o JF
Estudiants
PDI
PAS
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Convocatòria 
Comissió de Qualitat

Secretari acadèmic Llista [Comissio.Qualitat]
3 dies hàbils (ordinària)
24h (extraòrdinària)

Membres de la Comissió de 
Qualitat

Comissió de Qualitat:  
Documentació

Secretari acadèmic
Llista [Comissió.Qualitat]
Intranet

Fins a 24h abans
Membres de la Comissió de 
Qualitat

Convocatòria
Comissions Avaluació Curricular

Secretari acadèmic Llista [Comissio.Avaluació.Curricular]
7 dies hàbils (ordinària)
48h (extraòrdinària)

Membres de les Comissions 
d'Avaluació Curricular

Convocatòria
Comissió d'Usuaris de la Biblioteca

Cap de la Biblioteca de l'FNB
correus electrònics institucionals dels 
membres

7 dies hàbils
Membres de la Comissió d'Usuaris 
de la Biblioteca

Actes Comissió d'Usuaris de la 
Biblioteca

Cap de la Biblioteca de l'FNB
correus electrònics institucionals dels 
membres

Un cop finalitzada
Membres de la Comissió d'Usuaris 
de la Biblioteca

Convocatòria
Comissió d'Igualtat de Gènere

Responsable d'Igualtat de l'FNB Llista [Comissio.Igualtat.Gènere]
3 dies hàbils (ordinària)
1 dia hàbil (extraòrdinària)

Membres de la Comissió d'Igualtat 
de Gènere

Comissió d'Igualtat de Gènere: 
Documentació

Responsable d'Igualtat de l'FNB Llista [Comissio.Igualtat.Gènere] 2 dies hàbils
Membres de la Comissió d'Igualtat 
de Gènere
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Convocatòries d'ajuts UPC 
(obsolets,...)

Secretari acadèmic Correus electrònics dels responsables 
departamentals Quan es rep Responsables departamentals

Convocatòria FNB d'ajuts per a 
equipament docent

Secretari acadèmic

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Intranet

Quan la comissió permanent 
aprova l'acord CP

Estudiants
PDI
PAS

Resolució de la convocatòria FNB 
d'ajuts per a equipament docent

Secretari acadèmic

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Intranet

Quan la comissió permanent 
aprova l'acord CP i dins el termini 
de les bases de la convocatòria

Estudiants
PDI
PAS

Convocatòria FNB d'ajuts per a la 
realització de TFEs innovadors

Secretari acadèmic

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Intranet

Quan la comissió permanent 
aprova l'acord CP

Estudiants
PDI
PAS

Resolució de la convocatòria FNB 
d'ajuts per a equipament docent

Secretari acadèmic
Correus electrònics dels estudiants que han 
demanat l'ajut i els seus tutors
Web

Un cop aprovada pel jurat i dins el 
termini de les bases de la 
convocatòria

Estudiants
PDI tutor

Convocatòria de beques 
aprenentatge de biblioteca (de la 
520-SPBA)

Cap de la Biblioteca de 
l'FNB

Llista [Estudiants] Quan es publiquen Estudiants

Convocatòria de beques Equitat Gestió acadèmica Llista [Estudiants.expedient.obert] Quan AGAUR les aprova Estudiants

Convocatòria de beques MEC Gestió acadèmica Llista [Estudiants.expedient.obert.no.primer] Quan es publiquen Estudiants a partir BC2

Convocatòria beques FNB 
(aprenentatge, activitats 
nàutiques, suport a docència, saló 
ensenyament...)

Gestió econòmica Llista [Estudiants] Quan es publiquen Estudiants

Convocatòria de beques amb 
pressupost descentralitzat

Gestió econòmica Llista [Estudiants] Quan es publiquen Estudiants
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Ofertes de feina i pràctiques 
externes

Gestió acadèmica Web Quan es reben Estudiants
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Política de Qualitat Vicedeganat de Qualitat

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Web
Taulons anuncis

Un cop aprovada per JF

Estudiants
PDI
PAS
(i grups d’interès externs via web i 
taulons)

Política de PDI Degà (Secretària de Direcció)
Correus electrònics dels Caps de 
Departaments amb docència a 
l'FNB

Un cop aprovada per JF
Caps de Departaments amb 
docència a l'FNB

Pla Estratègic Vicedeganat de Qualitat

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Web

Un cop aprovat per JF

Estudiants
PDI
PAS
(grups d’interès externs via web)

Objectius de Qualitat i el seu 
seguiment

Vicedeganat de Qualitat

Presentació a la Junta de Facultat 
(dins IAQ)
Web (apartat Qualitat) un cop 
aprovat

Un cop aprovats per JF  
(anualment)

Estudiants
PDI
PAS

Seguiment dels indicadors de 
processos

Vicedeganat de Qualitat

Presentació a la Junta de Facultat 
(dins IAQ)
Web (apartat Qualitat) un cop 
aprovat

Un cop aprovat per JF (anualment)
Estudiants
PDI
PAS

Recull anual dels resultats de les 
enquestes i la seva evolució

Vicedeganat de Qualitat

Presentació a la Junta de Facultat 
(dins IAQ)
Web (apartat Qualitat) un cop 
aprovat

Un cop aprovat per JF (anualment)

Estudiants
PDI
PAS
(grups d’interès externs via web)

Resultats de les enquestes Vicedeganat de Qualitat
Web (apartat 
Facultat>Qualitat>Evidències i 
indicadors del SAIQ)

Quan arriben els informes de 
resultats des del GPAQ o quan 
s’elabora l’informe (en el cas 
d’enquestes pròpies)

Estudiants
PDI
PAS
(grups d’interès externs via web)



MATRIU DE COMUNICACIÓ
Qualitat

DOC-7.1-01 - Rev. 05/2022 Facultat de Nàutica de Barcelona 11/24

Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Requisits als proveïdors Gestió econòmica
Disclaimer a tots els correus 
electrònics de Gestió econòmica

Cada vegada que s’envia un 
correu a un proveïdor

Proveïdors externs

Incidències entrada a la bústia de 
qualitat

Webmaster Correu electrònic Al moment d’entrar la incidència Equip directiu

Resolució incidència bústia de 
qualitat

Vicedeganat de Qualitat
Correu electrònic de la persona 
que ha introduït la incidència

Quan es resol
Persona que ha introduït la 
incidència

Convocatòria de Reunió de 
Responsables del Pla Estratègic

Vicedeganat de Qualitat Llista [Pla.Estratègic.FNB]
7 dies hàbils (ordinària)
48h (extraòrdinària)

Responsables i participants al Pla 
Estratègic

Acta de Reunió de Responsables 
del Pla Estratègic

Vicedeganat de Qualitat Llista [Pla.Estratègic.FNB] Un cop finalitzada
Responsables i participants al Pla 
Estratègic
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Què es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica

Biblioteca:  Butlletí Biblioteca FNB

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]
Llista [BUPC.Tots]

Mensualment
Estudiants
PDI
PAS (FNB i biblioteques)

Biblioteca:  Informació general Biblioteca FNB

Pantalla hall CanalBIB
Web Bibliotècnica
Correu electrònic
Xarxes socials
Taulers físics

Quan es genera
Estudiants
PDI
PAS (FNB i biblioteques)

Horari vacances (tancament 
edifici)

Gestió Econòmica
(o Cap de la UTGAN)

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]

15 dies abans
Estudiants
PDI
PAS

Vacuna grip estacional
Gestió Econòmica
(o Cap de la UTGAN)

Llista [Professorat]
Llista [Administració]

Quan s’inicia la campanya
PDI
PAS

PAS:  Incorporació i baixes i 
novetats

Cap de la UTGAN
(o Gestió Econòmica)

Llista [Professorat]
Llista [Administració]

Quan es produeix
PDI
PAS

Comunicats novetats i incidències 
serveis (reprografia, vending,...)

Gestió Econòmica
(o Cap de la UTGAN)

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administració]

Quan es produeix
Estudiants
PDI
PAS

Missatges a l'adreça 
info@fnb.upc.edu

Serveis TIC correu equip@fnb.upc.edu Quan es produeix Equip Directiu

Interlocutors COVID:
Degà
Cap UTGAN
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Llista Moderador Permís

professors@llistes.fnb.upc.edu Secretari acadèmic

Equip directiu
Secretària direcció
Gestió acadèmica
Gestió econòmica
Biblioteca
Responsable d'Igualtat
PDI

administració@llistes.fnb.upc.edu Secretari acadèmic

Equip directiu
Secretària direcció
Gestió acadèmica
Gestió econòmica
Responsable d'Igualtat
PAS

estudiants@llistes.fnb.upc.edu Cap dels Serveis TIC

Equip directiu
Secretària direcció
Gestió acadèmica
Gestió econòmica
Biblioteca
Responsable d'Igualtat

estudiants.expedient.obert@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.exp.obert.graus@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.exp.obert.masters@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.primer@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.expedient.obert.no.primer@llistes.fnb.upc.edu

Cap dels Serveis TIC

Equip directiu
Secretària direcció
Gestió acadèmica
Gestió econòmica

mailto:professors@llistes.fnb.upc.edu
mailto:administraci%C3%B3@llistes.fnb.upc.edu
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Llista Moderador Permís

estudiants.gtm@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.gntm@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.gestn@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.mugoiem@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.mungtm@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.mueno@llistes.fnb.upc.edu

Cap dels Serveis TIC

Coordinació titulació corresponent
Equip directiu
Secretària direcció
Gestió acadèmica
Gestió econòmica

local.info@llistes.fnb.upc.edu Secretari acadèmic Secretària direcció
junta.facultat@llistes.fnb.upc.edu Secretari acadèmic Membres de la llista
comissio.permanent@llistes.fnb.upc.edu Secretari acadèmic Membres de la llista
comissió.qualitat@llistes.fnb.upc.edu Secretari acadèmic Membres de la llista
pla.estrategic@llistes.fnb.upc.edu Vicedeganat de Qualitat Membres de la llista
Xarxes socials
FACEBOOK @280FNB.UPC
TWITTER @FNB_UPC
INSTAGRAM la_fnb

Secretària direcció Secretària direcció

Pantalla del hall Degà Secretària direcció

mailto:local.info@llistes.fnb.upc.edu
mailto:junta.facultat@llistes.fnb.upc.edu
mailto:comissio.permanent@llistes.fnb.upc.edu
mailto:comissi%C3%B3.qualitat@llistes.fnb.upc.edu
mailto:pla.estrategic@llistes.fnb.upc.edu
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Apartat
Responsable del 

contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny
Responsable d'introduir i 
actualitzar la informació

Facultat > Informació institucional / Presentació Degà Degà Cap de Serveis TIC Secretària Direcció

Facultat > On som i qui som Degà Degà Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
Facultat > Govern i representació Secretari Acadèmic Secretari Acadèmic Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
Facultat > Espais i equipaments Cap de la UTGAN Cap de la UTGAN Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
Facultat > Serveis Cap de la UTGAN Cap de la UTGAN Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
Facultat > Departaments Secretari Acadèmic Secretari Acadèmic Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
Facultat > Qualitat Vdg Qualitat Vdg Qualitat Cap de Serveis TIC Vdg Qualitat
Facultat > Galeria Vdg Promoció Vdg Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció



RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIÓ A LA WEB
Apartat "Estudis"

DOC-7.1-01 - Rev. 05/2022 Facultat de Nàutica de Barcelona 16/24

Apartat Subapartat
Responsable del 

contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny
Responsable d'introduir i 
actualitzar la informació

Estudis > Graus GTM Coordinació GTM Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica
GNTM Coordinació GNTM Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica
GESTN Coordinació GESTN Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica
DT Cap d'Estudis Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Accés Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Matrícula Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Curs actual Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Estudis de Grau Cap d'Estudis Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica
Estudis > Màsters MUGOIEM Coordinació MUGOIEM Coordinació MUGOIEM Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

MUNGTM Coordinació MUNGTM Coordinació MUNGTM Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica
MUENO Coordinació MUENO Coordinació MUENO Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Accés Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Matrícula Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Curs actual Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Estudis de màster Cap d'Estudis Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Estudis > Doctorat DMC
Coordinació Programa de 
doctorat

Coordinació Programa 
de doctorat

Cap de Serveis TIC Secretària CEN/doctorat

Accés
Coordinació Programa de 
doctorat

Coordinació Programa 
de doctorat

Cap de Serveis TIC Secretària CEN/doctorat

Estudis > Plans titulacions 
extingides

Cap d'Estudis Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica



RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIÓ A LA WEB
Apartat "Estudis"

DOC-7.1-01 - Rev. 05/2022 Facultat de Nàutica de Barcelona 17/24

Apartat Subapartat
Responsable del 

contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny
Responsable d'introduir i 
actualitzar la informació

Estudis > Formació 
permanent

Estudiants (curs actual) veure curs actual veure curs actual veure curs actual veure curs actual

PDI i PAS veure curs actual veure curs actual veure curs actual veure curs actual
Alumni veure curs actual veure curs actual veure curs actual veure curs actual

Shipping Bussiness
Coordinador Shipping 
Bussiness

Coordinador Shipping 
Bussiness

Cap de Serveis TIC Serveis TIC

Postgrau en 
operacions portuàries

CoordinadorPostgrau CoordinadorPostgrau Cap de Serveis TIC Secretària CEN

Aula professional
Responsable Aula 
Professional

Responsable Aula 
Professional

Cap de Serveis TIC PAS Aula Professional
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Apartat "Curs actual"
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Apartat Subapartat
Responsable del 

contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny

Responsable 
d'introduir i 
actualitzar la 
informació

Curs actual > 
Estudiants (Curs 
actual)

Informació curs actual
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Matrícula
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Treballs Fi de Grau i Màster Cap d'Estudis
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Mobilitat
Vdg Internacional i 
Recerca

Vdg Internacional i 
Recerca

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Tràmits
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Normativa
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Món laboral i pràctiques
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Delegació d'estudiants FNB
Delegat/da 
d'estudiants

Delegat/da 
d'estudiants

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica
Delegació Estudiants

Informació cursos i certificats d'especialitat Cap d'Estudis
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Informació exàmens professionals DGMM
Degà / Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Secretària de Direcció

Servei de reprografia i impressió multifunció Cap de la UTGAN Cap de la UTGAN Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Ajuts i convocatòries
Cap de Gestió 
Econòmica

Cap de Gestió 
Econòmica

Cap de Serveis TIC
Secretari Acadèmic
Gestió Econòmica
Gestió Acadèmica
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Apartat Subapartat
Responsable del 

contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny

Responsable 
d'introduir i 
actualitzar la 
informació

Informació contacte gestió acadèmica
Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Gestió 
Acadèmica

Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Curs actual > 
Professorat i personal 
d'administració i 
serveis

Informació / Intranet de l'FNB Secretari Acadèmic Secretari Acadèmic Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Informació curs actual veure apartat anterior
veure apartat 

anterior
veure apartat anterior veure apartat anterior

Normativa veure apartat anterior
veure apartat 

anterior
veure apartat anterior veure apartat anterior

Serveis veure apartat Facultat
veure apartat 

Facultat
veure apartat 

Facultat
veure apartat Facultat

Documentació d'ajuda a serveis TIC Cap Serveis TIC Cap Serveis TIC Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica
PDI-Pla d'acció tutorial Cap d'Estudis Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica
https://www.fnb.upc.edu/content/pla-accio-tutoriCap d'Estudis Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica
https://www.upc.edu/ca/serveis/mentories Cap d'Estudis Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC Gestió Acadèmica

Curs actual > Alumni UPC UPC UPC UPC UPC

https://www.fnb.upc.edu/content/alumni
Cap Serveis TIC 
(provisionalment)

Cap Serveis TIC 
(provisionalment)

Cap de Serveis TIC
Cap Serveis TIC 
(provisionalment)

https://www.fnb.upc.edu/content/pla-accio-tutorial-fase-inicial
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Apartat Responsable del contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de disseny

Responsable d'introduir i 
actualitzar la informació

Exchange students > Mobilitat 
d'estudiants que volen marxar 
d'intercanvi

Vdg. Internacional i Recerca Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Exchange students > Students mobility 
(incoming students)

Vdg. Internacional i Recerca Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica
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Apartat Responsable del contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny
Responsable d'introduir i 
actualitzar la informació

Empreses i recerca > Pràctiques en empreses - 
Informació per a l'estudiantat

Vdg. Promoció Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Empreses i recerca > Pràctiques en empreses - 
Informació per a l'empresa

Vdg. Promoció Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Empreses i recerca > Borsa d'ofertes de 
treball

Cap de Gestió Acadèmica Cap de Gestió Acadèmica
Cap de Serveis TIC
Gestió Acadèmica

Gestió Acadèmica

Empreses i recerca > Jornades d'empresa a 
l'FNB

Vdg. Qualitat Cap de Gestió Acadèmica Cap de Serveis TIC Serveis TIC

Empreses i recerca > Recerca i transferència 
de tecnologia

Vdg. Internacional i Recerca Cap de Gestió Acadèmica Cap de Serveis TIC Vdg. Internacional i Recerca
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Apartat Responsable del contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny
Responsable d'introduir i 
actualitzar la informació

Cursos STCW
Responsable Aula Professional
Cap de Gestió Acadèmica

Responsable Aula 
Professional
Cap de Gestió Acadèmica

Cap de Serveis TIC
PAS Aula Professional
Gestió Acadèmica
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Apartat Subapartat
Responsable del 

contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny
Responsable d'introduir i 
actualitzar la informació

Vols estudiar a l'FNB? > Futurs 
estudiants  > Informació Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció

 > Coneix la Facultat Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
 > JPO Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
 > Vols fer una visita? Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
 > Escoles de secundària Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
 > Altres activitats Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
 > Graus universitaris de l’FNB Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
 > Màsters universitaris de l’FNB Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
> Preinscripcions Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
> Per fer la matrícula Vdg. Promoció Vdg. Promoció Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
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Apartat Responsable del contingut
Responsable de 

planificació
Responsable de 

disseny
Responsable d'introduir i actualitzar 

la informació

Intranet (documentació i acords CQ, CP, JF) Secretari acadèmic Equip Directiu Cap de Serveis TIC Secretari acadèmic

Dipòsit TFGM Cap d’Estudis Equip Directiu Cap de Serveis TIC Biblioteca
Esdeveniments Degà Equip Directiu Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
No t’ho perdis Degà Equip Directiu Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
Notícies Degà Equip Directiu Cap de Serveis TIC Secretària Direcció
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