MATRIU DE COMUNICACIO

Informacioé academica

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Matricula Estudiants cursos
anteriors: Inici, dia i ordre de

Gestié académica ho comunica i

Llista [Estudiants.exp.obert.grau]
Llista [Estudiants.exp.obert.master]

1 mes abans

, S . o Web Recordatori 1 setmana abans, Estudiants
matricula i tramits (graus i Consergeria informa , . . .
N Taulons d’anuncis Recordatori 1 dia abans.
masters) S -
Consergeria informa telefonicament
Matricula Estudiants nou accés: Llistat preinscrincié mails
Inici, publicacio llistat d'admesos, |Gestidé académica ho comunica i Web P P Dos/tres dies abans de la Estudiants
meet suport a la matricula i Consergeria informa , . matricula
s R Taulons d’anuncis
tramits (graus i masters)
Avaluacio: Periode i lliurament LI Prof 1 mes abans
valuacio: [ I hu Ly o ista [Professorat .
. L. ., Gestid académica [ ] Recordatori 1 setmana abans PDI
fitxers avaluacio i re-avaluacié Web . o
Recordatori el mateix dia
Tancament Avaluacid: publicacié
resultats avaluacio curricular i de |Gestié acadéemica Web final procés avaluacio Estudiants
no aptes
Avaluacio: Calendari examens (dia ., .. Llista [Professorat .
. ( Gestid académica [ ] Maig/Juny Gener |PDI
d'examen) proposta
Llista [Estudiants]
Avaluacio: Calendari examens (dia L, .. i , , Estudiants
. o ( Gestid académica Llista [Pro,fessor_at] Abans del periode de matricula
d'examen) definitiu Taulons d’anuncis PDI
Web
Guia docent: Periode de revisié Gestié academica Llista [Professorat] Fi de quadrimestre PDI

Guia docent: Canvis

Responsable assignatura

Correu electronic

Un cop enviats a validar els canvis
dins de PRISMA

Coordinacio titulacio

Estudiants
Guia docent: definitiva Gesti6 académica Web Abans del periode de matricula PDI
Horaris: revisié quadrimestral 3 .. i .
q Gestid académica Llista [Professorat] Maig/Juny Gener |PDI
(proposta) Intranet
Llista [Estudiants] Estudiants
Horaris: versio definitiva Gestié academica Llista Llista [Professorat] Abans del periode de matricula
Web PDI
Horaris de consultes: recordatori L, o Llista [Professorat] . .
L, Gestid académica Inici quadrimestre PDI
de revisid Web
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MATRIU DE COMUNICACIO

Informacioé academica

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Llista [Estudiants]

i Estudiants
Aules Gestié académica \I;\IIEtba [Professorat] Inici quadrimestre PDI
Taulons d’'anuncis
Aules i horaris d'examens Gestié acadamica Llista [Professorat] Abril PDI
(proposta) Intranet Novembre
Llista [Estudiants]
Aules i horaris d'examens ., L Llista [Professorat] Maig Estudiants
L Gestid académica Intranet
efinitiu esembre
(definitiu) Web D b PDI

Taulons d’'anuncis

TFE: Que es forma part d’un
tribunal de TFE

Gestid académica

Correu electronic PDI

Al constituir el tribunal

Membres del tribunal

TFE: Convocatoria diailloc de

Gestidé academica

Correu electronic PDI
Correu electronic estudiant

Quan el president del tribunal ho
comunica a Gestio Académica via

Membres del tribunal

defensa de TFE Estudiant
Web intranet
Edicions curs Writting Skills Gestid académica \I;\I;:tba [Estudiants] 15 dies abans Estudiants
Enquestes: Inici enquestes Cap d'estudi Llista [Estudiants] A l'iniciar-se Estudiants
L . ap d'estudis . i ]
docéncia i recordatoris P Llista [Professorat] Recordatori: 1 setmana més tard |PDI
, i i Estudiants
Suspensid classes (per vagues, . Llista [Estudiants] Actes: 1 setmana abans
Dega Llista [Professorat] ) PDI
actes, etc) Llista [Administracié] Vagues: quan es convoquen PAS
Canvi d’aula PDI o consergeria En persona o Atenea El més aviat possible Estudiants
Incidéncia de docéncia (canvi de Atenea 3 . . .
. L, ., PDI L El més aviat possible Estudiants
dia de sessid, recuperacio) Aplicatiu web
Avis per part d'un PDI que no Atenea i . . Estudiants
N PDI . . El més aviat possible .
vindra o vindra tard Teléfon o correu consergeria Consergeria
, . L PDI PDI: Per Atenea
Avis als estudiants de I’abséncia L 3 . . .
R o En persona (consergeria) si és el El més aviat possible Estudiants
puntual d’un PDI . RS
Consergeria mateix dia
Avis als estudiants de que un PDI . , . . .
Consergeria En persona, anant a classe El més aviat possible Estudiants

arribara tard
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MATRIU DE COMUNICACIO
Informacioé academica

Qué es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica
Absencia de professor/a (fi o El propi professor/a o el R . . lQuan es produeix la baixa (o si pot o .
. P /al Propip / En persona, telefon, correu electronic P ( P Equip directiu
renuncia al contracte) responsable del dpt ser, abans)
Abséncia de professor (fi o
renuncia al contracte) a meitat Cap d'estudis Llista estudiants Quan la direccid se n’assabenta Estudiants
d’un curs lectiu
. . Vicedeganat de Relacions Llista [Estudiants] - :
Convocatories de mobilitat . . Quan surt la convocatoria Estudiants, PDI
Internacionals Llista [Professorat]
Cursos especialitat: Inici 3 .. . . El dia que s'obren les .
. . p. Gestidé academica Llista [Estudiants] . q' . Estudiants
preinscripcions preincripcions
Cursos especialitat: Inici L, o . . El dia que son admesos .
Gestié academica Llista [Estudiants] L. Estudiants
pagaments provisionals
Cursos especialitat llistat definitiu JGestié academica Llista [Estudiants] Quan es comprova el pagament  JEstudiants

Quan la Comissié de Qualitat ho
Llistat admessos als masters Cap d'estudis Web aprova (en diverses dates Estudiants
establertes cada curs academic)
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MATRIU DE COMUNICACIO
Conferéencies, actes i promocio

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Conferencies, jornades, tallers i
exposicions

Secretaria direccié
Consergeria
Biblioteca

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administracio]
Llista [Local.info]
Llista [BUPC.Tots]
Web

Pantalla hall

Pantalla CanalBIB
Taulons anuncis

15 dies abans de I'acte
Recordatori 1 setmana abans
Recordatori el mateix dia

Estudiants

PDI

PAS FNB

PAS de biblioteques (llista
BUPC.Tots)

Persones externes (llista local.info)

Actes i events (graduacid,
inauguracio curs, jornada acollida,
jornada portes obertes)

Secretaria direccié
Consergeria
Biblioteca

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administracio]
Llista [Local.info]
Llista [BUPC.Tots]
Web

Pantalla hall

Pantalla CanalBIB
Taulons anuncis

15 dies abans de I'acte
Recordatori 1 setmana abans
Recordatori el mateix dia

Estudiants

PDI

PAS FNB

PAS de biblioteques (llista
BUPC.Tots)

Persones externes (llista local.info)

Llista [Estudiants] Estudiants
Entrades del salé nautic Secretaria direccié Llista [Professorat] Quan es disposa del codi PDI

Llista [Administracio] PAS

Llista [Estudiants]

Llista [Professorat]

Llista [Administracio] Estudiants
Concurs postal de Nadal Secretaria direccié Llista [Local.info] Desembre PDI

Web PAS

Pantalla hall

Taulons anuncis

Llista [Estudiants] . . Estudiants

., . L . Quan el jurat ha escollit la postal
Resolucié Concurs postal de Nadal [Secretari academic Llista [Professorat] PDI
. . . guanyadora
Llista [Administracio] PAS
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MATRIU DE COMUNICACIO

Emergencies

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Al rebre avis (comprovat) de la

emergeéncia

central d’alarmes o per avis Estudiants
Alarma General Consergeria Megafonia d’algun membre de la comunitat |PDI
de la Facultat al detectar la PAS
emergeéncia
Degd Al rebre avis (comprovat) de la
& central d’alarmes o per avis Estudiants
e e Cap UTGAN . , .
Evacuacié de I'edifici . Megafonia d’algun membre de la comunitat |PDI
Vicedegans/es
de la facultat al detectar la PAS
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Convocatories i acords dels organs de govern i altres comissions

MATRIU DE COMUNICACIO

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Llista [Estudiants]

Estudiants
Convocatoria . L. Llista [Professorat] 7 dies habils (ordinaria)
Secretari academic . o L, . PDI
Junta de Facultat Llista [Administracio] 48h (extraordinaria) PAS
Intranet
Llista [Estudiants] .
L . . L L Estudiants
Convocatoria . L Llista [Professorat] 4 dies habils (ordinaria)
L, Secretari acadéemic . o L, . PDI
Comissié Permanent Llista [Administracio] 48h (extraordinaria) PAS
Intranet
Llista [Junta.Facultat
Junta de Facultat: Documentacié |Secretari académic Intran[et ] Fins a 24h abans Membres de la Junta de Facultat

Comissio Permanent:

Secretari academic

Llista [Comissid.Permanent]

Fins a 24h abans

Membres de la Comissid

Documentacio Intranet Permanent
Llista [Estudiants
. [ ] Estudiants
. L Llista [Professorat] .
Junta de Facultat: Acords Secretari académic . . ., Un cop finalitzada PDI
Llista [Administracio]
PAS
Intranet
Llista [Estudiants
. [ ] Estudiants
o . L Llista [Professorat] o
Comissio Permanent: Acords Secretari académic . . ., Un cop finalitzada PDI
Llista [Administracio]
PAS
Intranet
Llista [Estudiants] Estudiants
Convocatories eleccions Secretari academic Llista [Professorat] Un cop aprovada per CP o JF |PDI
Llista [Administracio] PAS
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MATRIU DE COMUNICACIO
Convocatories i acords dels organs de govern i altres comissions

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Convocatoria

Secretari académic

Llista [Comissio.Qualitat]

3 dies habils (ordinaria)

Membres de la Comissio de

Comissio de Qualitat 24h (extraordinaria) Qualitat

Comissio de Qualitat: . . Llista [Comissié.Qualitat] . Membres de la Comissié de
., Secretari academic Fins a 24h abans .

Documentacio Intranet Qualitat

Convocatoria

7 dies habils (ordinaria)

Membres de les Comissions

Secretari academic Llista [Comissio.Avaluacié.Curricular]

Comissions Avaluacié Curricular 48h (extraordinaria) d'Avaluacio Curricular

Membres de la Comissié d'Usuaris
de la Biblioteca

correus electronics institucionals dels
membres

Convocatoria

Comissio d'Usuaris de la Biblioteca Cap de la Biblioteca de I''NB

7 dies habils

Actes Comissio d'Usuaris de la correus electronics institucionals dels Membres de la Comissio d'Usuaris

Biblioteca

Cap de la Biblioteca de I'FNB

membres

Un cop finalitzada

de la Biblioteca

Convocatoria
Comissio d'lgualtat de Genere

Responsable d'lgualtat de I'FNB

Llista [Comissio.lgualtat.Genere]

3 dies habils (ordinaria)
1 dia habil (extraordinaria)

Membres de la Comissio d'lgualtat
de Génere

Comissio d'lgualtat de Genere:
Documentacio

Responsable d'lgualtat de I'FNB

Llista [Comissio.lgualtat.Génere]

2 dies habils

Membres de la Comissio d'lgualtat
de Genere
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MATRIU DE COMUNICACIO

Ajuts i beques

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Convocatories d'ajuts UPC
(obsolets,...)

Secretari académic

Correus electronics dels responsables
departamentals

Quan es rep

Responsables departamentals

Llista [Estudiants]

Estudiants
Convocatoria FNB d'ajuts per a Secretari academic Llista [Professorat] Quan la comissié permanent PDI
equipament docent Llista [Administracid] aprova l'acord CP PAS
Intranet
Llista [Estudiants] Quan la comissié permanent Estudiants
Resolucié de la convocatoria FNB . .. Llista [Professorat] , p . .
L . Secretari académic . . L aprova l'acord CP i dins el termini |PDI
d'ajuts per a equipament docent Llista [Administracid] ..
Intranet de les bases de la convocatoria PAS
Llista [Estudiants] Estudiants
Convocatoria FNB d'ajuts per a la Secretari academic Llista [Professorat] Quan la comissié permanent PDI
realitzacié de TFEs innovadors Llista [Administracid] aprova l'acord CP PAS
Intranet
Resolucié de la convocatoria ENB Correus electronics dels estudiants que han Un cop aprovada pel jurat i dins el Estudiants
s ) Secretari academic demanat I'ajut i els seus tutors termini de les bases de la
d'ajuts per a equipament docent Web .. PDI tutor
convocatoria
Convocatoria de beques
-q- Cap de la Biblioteca de | . . . .
aprenentatge de biblioteca (de la 'ENB Llista [Estudiants] Quan es publiquen Estudiants
520-SPBA)
Convocatoria de beques Equitat  |Gestié academica Llista [Estudiants.expedient.obert] Quan AGAUR les aprova Estudiants

Convocatoria de beques MEC

Gestid académica

Llista [Estudiants.expedient.obert.no.primer]

Quan es publiquen

Estudiants a partir BC2

Convocatoria beques FNB
(aprenentatge, activitats

N . , 1Gestio economica Llista [Estudiants] Quan es publiquen Estudiants
nautiques, suport a docencia, sald
ensenyament...)
Convocatoria de beques amb , L . . . .
q Gestid economica Llista [Estudiants] Quan es publiquen Estudiants

pressupost descentralitzat
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MATRIU DE COMUNICACIO

Ajuts i beques

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Ofertes de feina i practiques
externes

Gestid académica

Web

Quan es reben

Estudiants
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MATRIU DE COMUNICACIO

Qualitat
Qué es comunica Qui ho comunica Com es comunica Quan es comunica A qui es comunica
Llista [Estudiants] Estudiants
Llista [Professorat] PDI
Politica de Qualitat Vicedeganat de Qualitat Llista [Administracio] Un cop aprovada per JF PAS
Web (i grups d’interes externs via web i
Taulons anuncis taulons)
Correus electronics dels Caps de
" . . . L, o Caps de Departaments amb
Politica de PDI Dega (Secretaria de Direccid) Departaments amb docéncia a Un cop aprovada per JF L. ;
, docéncia a I'FNB
I'FNB
Llista [Estudiants] Estudiants
Llista [Professorat] PDI
Pla Estratégic Vicedeganat de Qualitat Un cop aprovat per JF
g g Q Llista [Administracio] Pap P PAS
Web (grups d’interes externs via web)
Presentacid a la Junta de Facultat .
Objectius de Qualitat i el seu (dins 1AQ) Un cop aprovats per JF Estudiants
) . Vicedeganat de Qualitat . pap P PDI
seguiment Web (apartat Qualitat) un cop (anualment) PAS
aprovat
Presentacio a la Junta de Facultat .
. - . Estudiants
Seguiment dels indicadors de . . (dins 1AQ)
Vicedeganat de Qualitat . Un cop aprovat per JF (anualment)]PDI
processos Web (apartat Qualitat) un cop PAS
aprovat
Presentacid a la Junta de Facultat Estudiants
Recull anual dels resultats de les dins 1A PDI
. ., Vicedeganat de Qualitat ( Q . Un cop aprovat per JF (anualment)
enquestes i la seva evolucié Web (apartat Qualitat) un cop PAS
aprovat (grups d’interes externs via web)
Quan arriben els informes de Estudiants
Web (apartat resultats des del GPAQ o quan PDI
Resultats de les enquestes Vicedeganat de Qualitat Facultat>Qualitat>Evidéncies i , . d
o s’elabora I'informe (en el cas PAS
indicadors del SAIQ) , .. ) R .
d’enquestes propies) (grups d’interes externs via web)
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MATRIU DE COMUNICACIO

Qualitat

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Requisits als proveidors

Gestid economica

Disclaimer a tots els correus
electronics de Gestié economica

Cada vegada que s’envia un
correu a un proveidor

Proveidors externs

Incidéncies entrada a la bustia de

qualitat Webmaster Correu electronic Al moment d’entrar la incidéncia JEquip directiu

Resolucié incidencia bustia de . . Correu electronic de la persona Persona que ha introduit la
. Vicedeganat de Qualitat . . Quan es resol e .

qualitat que ha introduit la incidencia incidéncia

Convocatoria de Reunid de
Responsables del Pla Estratégic

Vicedeganat de Qualitat

Llista [Pla.Estratégic.FNB]

7 dies habils (ordinaria)
48h (extraordinaria)

Responsables i participants al Pla
Estrategic

Acta de Reunid de Responsables
del Pla Estrategic

Vicedeganat de Qualitat

Llista [Pla.Estratégic.FNB]

Un cop finalitzada

Responsables i participants al Pla
Estrategic
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Serveis

MATRIU DE COMUNICACIO

Qué es comunica

Qui ho comunica

Com es comunica

Quan es comunica

A qui es comunica

Biblioteca: Butlleti

Biblioteca FNB

Llista [Estudiants]
Llista [Professorat]
Llista [Administracio]
Llista [BUPC.Tots]

Mensualment

Estudiants
PDI
PAS (FNB i biblioteques)

Biblioteca: Informacio general

Biblioteca FNB

Pantalla hall CanalBIB
Web Bibliotecnica
Correu electronic
Xarxes socials
Taulers fisics

Quan es genera

Estudiants
PDI
PAS (FNB i biblioteques)

. ., .. Llista [Estudiants] Estudiants
Horari vacances (tancament Gestio Economica . .
o Llista [Professorat] 15 dies abans PDI
edifici) (o Cap de la UTGAN) . o L
Llista [Administracio] PAS
Vacuna erip estacional Gestio Economica Llista [Professorat] Quan s'inicia la campanya PDI
8P (0 Cap de la UTGAN) Llista [Administracio] pany PAS
PAS: Incorporacio i baixes i Cap de la UTGAN Llista [Professorat] . PDI
L . . L . Quan es produeix
novetats (o Gestié EconOmica) Llista [Administracio] PAS
. e L, .. Llista [Estudiants] Estudiants
Comunicats novetats i incidéncies |Gestié Economica . .
. . . Llista [Professorat] Quan es produeix PDI
serveis (reprografia, vending,...) ](o Cap de la UTGAN) . . .,
Llista [Administracio] PAS

Missatges a I'adreca
info@fnb.upc.edu

Serveis TIC

correu equip@fnb.upc.edu

Quan es produeix

Equip Directiu

Interlocutors COVID:
Dega
Cap UTGAN
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MATRIU DE COMUNICACIO
Llistes de distribucio i xarxes socials

Llista

Moderador

Permis

professors@Ilistes.fnb.upc.edu

Secretari academic

Equip directiu
Secretaria direccio
Gestid académica
Gestié econdmica
Biblioteca
Responsable d'lgualtat
PDI

administracié @llistes.fnb.upc.edu

Secretari academic

Equip directiu
Secretaria direccio
Gestid académica
Gestidé economica
Responsable d'lgualtat
PAS

estudiants@Illistes.fnb.upc.edu

Cap dels Serveis TIC

Equip directiu
Secretaria direccio
Gestid académica
Gestidé economica
Biblioteca
Responsable d'lgualtat

estudiants.expedient.obert@llistes.fnb.upc.edu

estudiants.exp.obert.graus@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.exp.obert.masters@llistes.fnb.upc.edu

estudiants.primer@llistes.fnb.upc.edu

estudiants.expedient.obert.no.primer@Illistes.fnb.upc.edu

Cap dels Serveis TIC

Equip directiu
Secretaria direccio
Gestid académica
Gestié economica
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MATRIU DE COMUNICACIO
Llistes de distribucio i xarxes socials

Llista Moderador Permis

estudiants.gtm@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.gntm@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.gestn@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.mugoiem@llistes.fnb.upc.edu
estudiants.mungtm@lIlistes.fnb.upc.edu
estudiants.mueno®@llistes.fnb.upc.edu

Coordinacid titulacid corresponent
Equip directiu

Cap dels Serveis TIC Secretaria direccio

Gestio academica

Gestid economica

local.info@llistes.fnb.upc.edu Secretari academic Secretaria direccio

junta.facultat@llistes.fnb.upc.edu Secretari academic Membres de la llista

comissio.permanent@llistes.fnb.upc.edu Secretari academic Membres de la llista

comissid.qualitat@llistes.fnb.upc.edu Secretari academic Membres de la llista

pla.estrategic@Illistes.fnb.upc.edu Vicedeganat de Qualitat Membres de la llista

Xarxes socials

FACEBOOK @280FNB.UPC N L .
Secretaria direccid Secretaria direccio

TWITTER @FNB_UPC

INSTAGRAM la_fnb

Pantalla del hall Dega Secretaria direccié
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Apartat "Facultat”

RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB

Apartat

Responsable del

Responsable de

Responsable de

Responsable d'introduir i

contingut planificacié disseny actualitzar la informacio
Facultat > Informacid institucional / Presentacié |Dega Dega Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
Facultat > On som i qui som Dega Dega Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid

Facultat > Govern i representacié

Secretari Academic

Secretari Académic

Cap de Serveis TIC

Secretaria Direccid

Facultat > Espais i equipaments

Cap de la UTGAN

Cap de la UTGAN

Cap de Serveis TIC

Secretaria Direccio

Facultat > Serveis

Cap de la UTGAN

Cap de la UTGAN

Cap de Serveis TIC

Secretaria Direccid

Facultat > Departaments

Secretari Academic

Secretari Academic

Cap de Serveis TIC

Secretaria Direccio

Facultat > Qualitat

Vdg Qualitat

Vdg Qualitat

Cap de Serveis TIC

Vdg Qualitat

Facultat > Galeria

Vdg Promocid

Vdg Promocio

Cap de Serveis TIC

Secretaria Direccio
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RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB
Apartat "Estudis"

Responsable del

Responsable de

Responsable de

Responsable d'introduir i

Apartat Subapartat ] e e . . . .,
contingut planificacio disseny actualitzar la informacio
Estudis > Graus GTM Coordinaciéo GTM Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
GNTM Coordinacié GNTM Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
GESTN Coordinacié GESTN Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC  |Gestidé Académica
DT Cap d'Estudis Cap d'Estudis Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
Cap de Gestid
Accés Cap de Gestié Academica P .. Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
Acadéemica
Cap de Gestid
Matricula Cap de Gestié Academica P .. Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
Academica
Cap de Gestid
Curs actual Cap de Gestié Academica P .. Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
Acadéemica

Estudis de Grau

Cap d'Estudis

Cap d'Estudis

Cap de Serveis TIC

Gestié Academica

Estudis > Masters

MUGOIEM Coordinacié MUGOIEM |Coordinacié MUGOIEM [Cap de Serveis TIC |Gestié Academica

MUNGTM Coordinacid MUNGTM  |Coordinaci6 MUNGTM |Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica

MUENO Coordinacié MUENO Coordinacié MUENO Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
Cap de Gestid

Accés Cap de Gestié Academica ap ‘e ‘es 10 Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
Acadéemica
Cap de Gestid

Matricula Cap de Gestié Academica ap ‘e ‘es 10 Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
Acadéemica
Cap de Gestid

Curs actual Cap de Gestié Academica P .. Cap de Serveis TIC  |Gestié Académica
Acadéemica

Estudis de master

Cap d'Estudis

Cap d'Estudis

Cap de Serveis TIC

Gestié Academica

Estudis > Doctorat

DMC

Coordinacié Programa de
doctorat

Coordinacid Programa
de doctorat

Cap de Serveis TIC

Secretaria CEN/doctorat

Accés

Coordinacié Programa de
doctorat

Coordinacié Programa
de doctorat

Cap de Serveis TIC

Secretaria CEN/doctorat

Estudis > Plans titulacions
extingides

Cap d'Estudis

Cap d'Estudis

Cap de Serveis TIC

Gestié Academica
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RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB
Apartat "Estudis"

Apartat

Subapartat

Responsable del
contingut

Responsable de
planificacio

Responsable de
disseny

Responsable d'introduir i
actualitzar la informacio

Estudis > Formacio
permanent

Estudiants (curs actual)

PDI i PAS

Alumni

Shipping Bussiness

Coordinador Shipping
Bussiness

Coordinador Shipping
Bussiness

Cap de Serveis TIC

Serveis TIC

Postgrau en
operacions portuaries

CoordinadorPostgrau

CoordinadorPostgrau

Cap de Serveis TIC

Secretaria CEN

Aula professional

Responsable Aula
Professional

Responsable Aula
Professional

Cap de Serveis TIC

PAS Aula Professional

DOC-7.1-01 - Rev. 05/2022

Facultat de Nautica de Barcelona

17/24



RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB
Apartat "Curs actual”

Apartat

Subapartat

Responsable del
contingut

Responsable de
planificacio

Responsable de
disseny

Responsable
d'introduir i

actualitzar la
informacio

Curs actual >
Estudiants (Curs
actual)

DOC-7.1-01 - Rev. 05/2022

Informacié curs actual

Cap de Gestid
Academica

Cap de Gestio
Académica

Cap de Serveis TIC
Gestié Académica

Gestio Académica

Matricula

Cap de Gestio

Cap de Gestio

Cap de Serveis TIC

Gestié Academica

Académica Académica Gestio Academica
Cap de Gestié Cap de Serveis TIC

Treballs Fi de Grau i Master Cap d'Estudis P .. P ., . . Gestio Academica
Académica Gestio Acadéemica

Vdg Internacional i

Vdg Internacional i

Cap de Serveis TIC

Mobilitat Gestié Academica
Recerca Recerca Gestio Acadéemica
Cap de Gestid Cap de Gestié Cap de Serveis TIC

Tramits P . P . P ., . Gestié Academica
Académica Académica Gestio Academica
Cap de Gestid Cap de Gestié Cap de Serveis TIC

Normativa P . P . P ., . Gestié Academica
Académica Académica Gestio Acadéemica
Cap de Gestid Cap de Gestié Cap de Serveis TIC

Mon laboral i practiques P .. P .. P ., .. Gestio Academica
Académica Académica Gestio Academica
Delegat/da Delegat/da Gestio Académica

Delegacié d'estudiants FNB

d'estudiants

d'estudiants

Cap de Serveis TIC

Delegacié Estudiants

Informacid cursos i certificats d'especialitat

Cap d'Estudis

Cap de Gestio

Cap de Serveis TIC

Gestié Academica

Académica Gestio Acadéemica
Dega / Cap de Gestiéo |Cap de Gestid Cap de Serveis TIC

Informacié examens professionals DGMM & \/ . P P .. P ., .. Secretaria de Direccié
Académica Académica Gestio Acadéemica

Servei de reprografia i impressidé multifuncio

Cap de la UTGAN

Cap de la UTGAN

Cap de Serveis TIC

Gestio Académica

Ajuts i convocatories

Cap de Gestid
Economica

Cap de Gestio
Economica

Cap de Serveis TIC

Secretari Academic
Gestié Economica
Gestié Academica
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RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB

Apartat "Curs actual”

Apartat

Subapartat

Responsable del
contingut

Responsable de
planificacio

Responsable de
disseny

Responsable
d'introduir i

actualitzar la
informacio

Informacié contacte gestié academica

Cap de Gestid
Acadéemica

Cap de Gestio
Académica

Cap de Serveis TIC
Gestié Académica

Gestié Academica

Curs actual >
Professorat i personal
d'administracio i
serveis

Informacié / Intranet de I'FNB

Secretari Academic

Secretari Academic

Cap de Serveis TIC

Gestié Academica

Informacio curs actual

Normativa

Serveis

Documentacio d'ajuda a serveis TIC

Cap Serveis TIC

Cap Serveis TIC

Cap de Serveis TIC

Gestié Academica

PDI-Pla d'accio6 tutorial

Cap d'Estudis

Cap d'Estudis

Cap de Serveis TIC

Gestio Académica

https://www.fnb.upc.edu/content/pla-accio-tutor,

Cap d'Estudis

Cap d'Estudis

Cap de Serveis TIC

Gestié Academica

https://www.upc.edu/ca/serveis/mentories

Cap d'Estudis

Cap d'Estudis

Cap de Serveis TIC

Gestio Académica

Curs actual > Alumni

https://www.fnb.upc.edu/content/alumni

Cap Serveis TIC
(provisionalment)

Cap Serveis TIC
(provisionalment)

Cap de Serveis TIC

Cap Serveis TIC
(provisionalment)
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https://www.fnb.upc.edu/content/pla-accio-tutorial-fase-inicial

RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB

Apartat "Exchange Students"

Apartat

Responsable del contingut

Responsable de
planificacié

Responsable de disseny

Responsable d'introduir i
actualitzar la informacio

Exchange students > Mobilitat
d'estudiants que volen marxar
d'intercanvi

Vdg. Internacional i Recerca

Cap de Gestié Academica

Cap de Serveis TIC
Gestié Academica

Gestié Academica

Exchange students > Students mobility
(incoming students)

Vdg. Internacional i Recerca

Cap de Gestid Academica

Cap de Serveis TIC
Gestié Academica

Gestié Academica
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Apartat "Empreses i Recerca"

RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB

Apartat

Responsable del contingut

Responsable de
planificacié

Responsable de
disseny

Responsable d'introduir i
actualitzar la informacio

Empreses i recerca > Practiques en empreses -
Informacié per a I'estudiantat

Vdg. Promocié

Cap de Gestid Academica

Cap de Serveis TIC
Gestié Académica

Gestié Academica

Empreses i recerca > Practiques en empreses -
Informacié per a I'empresa

Vdg. Promocié

Cap de Gestioé Academica

Cap de Serveis TIC
Gestio Acadéemica

Gestio Acadéemica

Empreses i recerca > Borsa d'ofertes de
treball

Cap de Gestio Academica

Cap de Gestio Academica

Cap de Serveis TIC
Gestié Académica

Gestié Academica

Empreses i recerca > Jornades d'empresa a
I'FNB

Vdg. Qualitat

Cap de Gestidé Academica

Cap de Serveis TIC

Serveis TIC

Empreses i recerca > Recerca i transferéncia
de tecnologia

Vdg. Internacional i Recerca

Cap de Gestio Academica

Cap de Serveis TIC

Vdg. Internacional i Recerca
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RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB
Apartat "Cursos STCW"

Responsable de

Responsable de

Responsable d'introduir i

Cap de Gestio Academica

Cap de Gestidé Acadéemica

Apartat Responsable del contingut
P P E planificacio disseny actualitzar la informacio
Responsable Aula
Responsable Aula Professional P . . PAS Aula Professional
Cursos STCW Professional Cap de Serveis TIC

Gestié Academica

DOC-7.1-01 - Rev. 05/2022

Facultat de Nautica de Barcelona

22/24



RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB

Apartat "Vols estudiar a I'FNB?"

Apartat

Subapartat

Responsable del

Responsable de

Responsable de

Responsable d'introduir i

contingut planificacio disseny actualitzar la informacié
Vols estudiar a I'FNB? > Futurs ., . . . N .
estudiants > Informacié Vdg. Promocié Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> Coneix la Facultat Vdg. Promocié Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> JPO Vdg. Promocié Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> Vols fer una visita? Vdg. Promocié Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> Escoles de secundaria Vdg. Promocié Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> Altres activitats Vdg. Promocié Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> Graus universitaris de I'FNB Vdg. Promocié Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> Masters universitaris de I'FNB |Vdg. Promocid Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> Preinscripcions Vdg. Promocié Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
> Per fer la matricula Vdg. Promocid Vdg. Promocié Cap de Serveis TIC Secretaria Direccid
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RESPONSABLES DEL MANTENIMENT DE LA INFORMACIO A LA WEB
Pagina principal i Intranet

Apartat

Responsable del contingut

Responsable de
planificacié

Responsable de
disseny

Responsable d'introduir i actualitzar
la informacio

Intranet (documentacio i acords CQ, CP, JF) [|Secretari acadéemic

Equip Directiu

Cap de Serveis TIC

Secretari academic

Diposit TFGM Cap d’Estudis Equip Directiu Cap de Serveis TIC Biblioteca

Esdeveniments Dega Equip Directiu Cap de Serveis TIC Secretaria Direccio
No t’ho perdis Dega Equip Directiu Cap de Serveis TIC Secretaria Direccio
Noticies Dega Equip Directiu Cap de Serveis TIC Secretaria Direccio
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