Llistat dels registres i evidencies del SAIQ

Responsable

Disponibilitat

Conservacio

Identificacié (nom) Codi o Procés Versid Suport . Localitzacio Accés ] ., ] TAAD / Decret
custodia (arxiu de gestid) (arxiu permanent)
Paper | Taulons
Politica de Qualitat DOC-1.1-01 dd.mm.aaaa infofmétic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public Fins a nova proposta |Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Consergeria
Pla Estratégic DOC-1.1-02 Qaaa-aaaa Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Actes Reuni de R bl
'c es. e.umons e\ .esponsa es 1.1 dd.mm.aaaa | Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
d'Objectius Estrategics
Actes Reunions de Stakeholders 1.1 dd.mm.aaaa | Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys Conservacié permanent 543
Inf Anual de Segui t del PI
Er;tcr);r;egicnua € >eguiment defria 1Q-1.1-02a Any Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Informe de Tancament del Pla e . - L ,
Ectrateei 1Q-1.1-02b Any Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
strategic
Informe Anual de Seguiment del SAIQ 1Q-8.1-01 Any Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public 6 anys Conservacié permanent 543
Objecti Isd litat i
Je.c. |us.ajnL{a S, € qualitatt 1Q-1.1-01a Any Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys 543
planificacié d’accions
Informe anual de seguiment dels
objectius de qualitat i valoracié de les 1Q-1.1-01b Any Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys 543
accions
Analisi Anual del text externiint
dz?'::s’\lanua el context extern tintern 1Q-10-01 Any Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys 543
Revisié A | de la Matriu DAFO d
I,:!;I;Io nuatde fa Matriu € 1Q-10-02 Any Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys 543
Necessitats i expectatives de les parts . . . . .
. DOC-10-03 mm.aaaa Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial Fins a nova proposta |Minim 6 anys 543
interessades
Fitxes de seguiment de riscos FOR-10-01 mm.aaaa Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys 543
Fitxes de seguiment d'oportunitats FOR-10-02 mm.aaaa Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys 543
Informe Anual de Riscos i Oportunitats 1Q-10-03 Any Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys Conservacié permanent 543
Paperi
Actes de la Junta de Facultat 7.1 dd.mm.aaaa infofmé’lic Secretari Academic | D-105, Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
P -
Acords de la Junta de Facultat 7.1 JF-nn/aaaa 'nfjrpri;’l'c Secretari Académic | D-105, Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
i i
Paperi
Actes de la Comissié Permanent 7.1 dd.mm.aaaa info:)mé’lic Secretari Académic | D-105, Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
P -
Acords de la Comissié Permanent 7.1 CP-nn/aaaa infjfri;lic Secretari Academic | D-105, Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
L . . . s , . . Fins modificacio de la .,
Memories verificades de les titulacions 2.1.1 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public titulacid Conservacié permanent 543
itulacié
Fins extincié de la
Informes ANECA/AQU de verificacié 2.1.1 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public titulacio Conservacié permanent 543
. . o Any del pla L , . . Fins modificacié de la . .
Plans d'estudis (quadres d'assignatures) 2.11 d'estudis Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public titulacié Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
udi itulaci
Taules assignatures - competencies Fins modificacio de la
ST(l;W 'gnatu P I DOC-2.1-02 mm.aaaa Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public ! tittljllacio’l Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
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Identificacié (nom) Codi o Procés Versid Suport . Localitzacio Accés ] ., ] TAAD / Decret
custodia (arxiu de gestid) (arxiu permanent)
Actes de les Comissions de Treball . L
- . " , . . Fins la verificacié de la ,
especifiques per al disseny de les 2.11 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Parcial titulacio Ordre de 15 d'octubre de 1992
titulacions
Informe Anual de Seguiment de les . " , . i -,
. . 1Q-2.1-01 Curs academic| Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public 6 anys Conservacié permanent 543
Titulacions del Centre
Informes AQU d'Avaluacio del Fins extincié de la
. Q vaiuacl 2.1.2 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public ! X ! CI_, Conservacié permanent 543
Seguiment titulacio
Proposta de modificacié de la titulacié . . . . .,
(Acord JF) 2.1.3 JF-nn/aaaa Informatic Cap d'Estudis D-105, Intranet Parcial 6 anys Conservacio permanent 543
Informes AQU d'Avaluacié de la Fins extincié de la
- Q valuad 2.1.3 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public ! X ! I,, Conservacié permanent 543
Modificacio titulacio
Composicio del Comite d'Avaluacid
Interna per a l'acreditacio de titulacions 2.14 JF-nn/aaaa Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public Minim 6 anys Conservacié permanent 543
(Acord JF)
Actes del Comite d'Avaluacio Interna L . . Fins acreditacié de la
, L, . . 2.1.4 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Owncloud Parcial . L, 543
per a I'Acreditacid de les titulacions titulacié
Autoinfi I'Acreditacié de | Fi tincié de |
.u 0|n. orme pera fAcreditacio de fes 2.1.4 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public ins e'x mCI_O, ¢l Conservacié permanent 543
titulacions titulacio
Programes de visita externa Fins acreditacié de la
. g L o 2.1.4 - Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Parcial . . 6 anys 543
d'acreditacid i llistat de participants titulacié
Informes d'Avaluacio de la Visita Fins extincié de la
. 2.1.4 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public . ., 6 anys 543
Externa (realitzats pels CAEs) titulacio
Fins extincié de la
Informes AQU d'Acreditacid 2.14 dd.mm.aaaa | Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public titulacié Conservacié permanent 543
itulaci
Fins acreditacié de la
Segells AQU de verificacio 2.1.1 -- Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public titulacio Conservacié permanent 543
Fins extincié de la
Segells AQU d'acreditacio 2.1.4 -- Informatic Cap d'Estudis Web, Owncloud Public titulacié Conservacié permanent 543
itulaci
., " ., Web . . L
Pla de Promocid DOC-3.1-01 mm/aaaa Informatic Vdg. Promocio owncloud Public Fins nova proposta |Conservacié permanent 543
PRISMA
., , . . Cap de Gestid . L Requeriments ODA- .
Documentacié de matricula estudiants 3.1 dd.mm.aaaa | Informatic L. e-secretaria Restringit Conservacio permanent 412
Académica . UPC
Secretaria
PRISMA
e , . .. Cap de Gestid . L Requeriments ODA- .,
Modificacié de matricula estudiants 3.1 dd.mm.aaaa | Informatic L. e-secretaria Restringit Conservacié permanent 412
Académica . UPC
Secretaria
PRISMA Conservacié permanent de les
. Cap de Gestid . L Requeriments ODA- o P .,
Beques de recerca 3.1 dd.mm.aaaa | Informatic L. e-secretaria Restringit memories finals; destruccio total de |301
Academica . UPC . .
Secretaria la resta de documentacio als sis anys.
PRISMA
L . . Cap de Gestid . L Requeriments ODA- L,
Beques i ajuts de caracter general 3.1 dd.mm.aaaa | Informatic L. e-secretaria Restringit Destruccid total als tres anys 310
Académica Secretaria UPC
i
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les assignatures.

Identificacié (nom) Codi o Procés Versid Suport . Localitzacio Accés ] ., ] TAAD / Decret
custodia (arxiu de gestid) (arxiu permanent)
Destruccio total en el termini de dos
anys; conservacié permanent de
., PRISMA . , . ..
L . Cap de Gestid . L Requeriments ODA- [I'expedient de convocatoria anual, de
Beques de col-laboracié 3.1 dd.mm.aaaa | Informatic . e-secretaria Restringit . L, 408
Acadéemica . UPC les resolucions de la Comissio de
Secretaria o .
seleccio i de les copies de la
credencial de becari/aria.
., PRISMA . ., .
N . . . Cap de Gestid . L Requeriments ODA- [Destruccio total en un termini de dos
Beques d'intercanvi i de mobilitat 3.1 dd.mm.aaaa | Informatic L. e-secretaria Restringit 417
Acadéemica . UPC anys
Secretaria
PRISMA
Cap de Gestid Requeriments ODA-
Beques del MEC 3.1 dd.mm.aaaa | Informatic P L. e-secretaria Restringit g Conservacié permanent 496
Académica . UPC
Secretaria
. . - , . Web . . . ,
Pla d'Acollida DOC-3.2-01 mm/aaaa Informatic Cap d'Estudis Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Owncloud
Web
Pla d'Accio Tutorial DOC-3.2-02 mm/aaaa Informatic Cap d'Estudis Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Owncloud
Web
Manual del Tutor 3.2 mm/aaaa Informatic Cap d'Estudis Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Owncloud
Llistats padrins/es i fillols/es per curs o " . . L '
acadamic 3.2 Curs academic| Informatic Vdg. Estudiants Owncloud Parcial 1any Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
i
Llistats tutors/es i tutoritzats/es per L " . . L.
curs académic{ /esp 3.2 Curs academic| Informatic Vdg. Estudiants Owncloud Parcial 1any Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Actes de les reunions Cap d'Estudis -
Padrins/es P 3.2 Curs academic| Informatic Vdg. Estudiants Owncloud Parcial 1any Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Actes de les reunions Cap d'Estudis -
Tutors/ P 3.2 Curs academic| Informatic Vdg. Estudiants Owncloud Parcial 1any Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
utors/es
. . Professorat
Material docent al campus digital L . . L .,
Atenea 3.3 curs académic| Informatic responsable Curs Atenea Parcial 1 curs académic Conservaci6 permanent 309
d'assignatures
consulta:
Cap de Gestid PRISMA ublic, o L,
Guia Docent 3.3 curs academic| Informatic P . P L, 1 curs academic Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Académica Web edicid:
restringit
. o L dd.mm.aaaa / B
Informes d'avaluacié i re-avaluacié ) . Cap de Gestid Intranet L L,
3.3 codi Informatic L. Restringit 6 anys Conservacio permanent 415
(actes) . Académica PRISMA
assignatura
Actes de les Comissions d'Avaluacié Paperi D-105
) 3.3 dd.mm.aaaa P .. | Secretari Academic Parcial 6 anys Conservacié permanent 415
Curricular Informatic Owncloud
Cap de Gestid
Fitxes d'Avaluacié de TFE 3.3 dd.mm.aaaa | Informatic AF():adémica Intranet Restringit 6 anys Conservacié permanent 415
Viabilitat Académica per a la Docéncia -
R P 33 curs academic| Informatic Cap d'Estudis Owncloud Parcial Minim 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Encarrec docent.
Acceptacid de I'encarrec docent
P 33 curs academic| Informatic Cap d'Estudis Owncloud Parcial Minim 6 anys 6 anys Ordre de 15 d'octubre de 1992
departament.
Encarrec d’assignacio del professorat a
& P 33 curs academic| Informatic Cap d'Estudis Owncloud Parcial Minim 6 anys 6 anys Ordre de 15 d'octubre de 1992
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e ez . , .. Responsable ., , Disponibilitat Conservacio
Identificacié (nom) Codi o Procés Versio Suport P . Localitzacio Accés .p .. ] TAAD / Decret
custodia (arxiu de gestid) (arxiu permanent)
D-104
Encarrec docent aprovat (Acord JF) 33 JF-nn/aaaa Informatic | Secretari Académic Intranet Parcial Minim 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Owncloud
. o " , . Web .- . - ,
Normatives academiques 33 JF-nn/aaaa Informatic Cap d'Estudis owncloud Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
W u
Calendari académic 33 curs academic| Informatic | Secretari Academic Web Public 1any Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Horaris i aules 33 curs academic| Informatic Cap d'Estudis Web Public 1 quadrimestre 1any Ordre de 15 d'octubre de 1992
Models d'examens 33 curs academic| Informatic | Cap de la Biblioteca Web Public Minim 6 anys Conservacié permanent 302
. Professorat . Destruccid total qual I'acta de
\ . . Paper i ... |Eliminar quan les actes I , - .
Examens realitzats pels estudiants 33 dd.mm.aaaa | , . responsable Despatxos PDI | Restringit L qualificacié de I'examen sigui ferma i 302
informatic . de notes siguin fermes =, ;.
d’assignatures conservacio dels models d’examens
. Professorat . Destruccid total qual I'acta de
. . Paperi ... |Eliminar quan les actes L , o .
Treballs realitzats pels estudiants 33 dd.mm.aaaa | , . responsable Despatxos PDI | Restringit L qualificacié de I'examen sigui ferma i 302
informatic S de notes siguin fermes ., ;.
d’assignatures conservacié dels models d’examens
Cap de Gestio ntranet
Acta curricular 33 dd.mm.aaaa | Informatic P . Restringit Minim 6 anys Conservacié permanent 415
Acadéemica PRISMA
Conservacié permanent de la copia
L . . . del titol i eliminacié de la resta dels
) . L Cap de Gestid Caixa forta L Fins a la recollida de . .
Titols oficials de grau i master 33 dd.mm.aaaa Paper L. . Restringit N documents quan es faci efectiva la 409
Académica secretaria I'interessat/da . i
recollida del titol per part de
I'estudiant.
. . Paperi Instructor/a . . Eliminacié quan ja no tingui utilitat
Registre d’us simulador 3.3 dd.mm.aaaa | . P . L / Simulador Parcial 2 anys . q ) g Ordre de 15 d'octubre de 1992
informatic principal per la unitat
Registre de disseny i test d’exercicis de " Instructor/a . . Eliminacié quan ja no tingui utilitat
. g y 3.3 dd.mm.aaaa | Informatic o / Simulador Parcial 2 anys ) q ) g 309
simulador principal per la unitat
Destruccid total quan I'estudiant
Paper i Vdg. Relacions s’hagi graduat en els estudis
Acords de convalidacions Erasmus Plus dd.mm.aaaa Internacionals i Secretaria Restringit 2 anys corresponents o quan hagin 414
FOR-3.4-01 informatic & Y P g &
Recerca transcorregut dos anys sense que
s’hagi formalitzat la matricula
, - .. Vdg. Relacions L.
Validacié TFE mobilitat dd.mm.aaaa | Informatic & ) . Owncloud Restringit 2 anys 305
FOR-3.4-02 Internacionals i
Conservacié permanent de
Expedients de convocatories d’ajuts de Paper i Cap de Gestid I'expedient general;
P N J 34 dd.mm.aaaa | . P . P . Secretaria Restringit 2 anys P L, & . 300
mobilitat per PDI informatic Académica Destruccio total dels expedients
nominals als 2 anys.
. Conservacié permanent dels acords
Vdg. Relacions . S
. . . . L . bilaterals, contracte institucional,
Acords bilaterals 3.4 dd.mm.aaa | Informatic Internacionals i Owncloud Restringit | Mentre siguin vigents L o, |416
convocatoria de beques, resolucié i
Recerca . , .. .
llista d’admesos/es i informes finals.
Expedients de convocatories de . L L, . .
. . . Paperi Cap de Gestid . L Destruccid total en un termini de cinc
programes d’intercanvis i de mobilitat 3.4 dd.mm.aaaa | . . . Secretaria Restringit 5 anys 416
i . . informatic Académica anys
d’estudiants outgoing
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custodia (arxiu de gestid) (arxiu permanent)
Expedients de beques d’intercanvis i de Paperi Cap de Gestid Destruccid total en un termini de dos
P . , q . 3.4 dd.mm.aaaa | . P . P o Secretaria Restringit 2 anys 417
mobilitat d’estudiants outgoing informatic Acadéemica anys.
Expedients de programes d'intercanvis i Paperi Cap de Gestid . L Destruccid total en un termini de cinc
o , . . . 3.4 dd.mm.aaaa | . . o Secretaria Restringit 5 anys 490
de mobilitat d'estudiants incoming informatic Académica anys
Relacié dels convenis amb altres Vdg. Relacions
institucions d’ensenyament superior o 34 dd.mm.aaaa | Informatic Internacionals i Owncloud Parcial Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
empreses Recerca
35/ Vdg. Relacions Web
Pla d’Orientacié Professional ' mm.aaaa Informatic Institucionals i Public Fins a nova proposta |Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
DOC-3.5-01 . Owncloud
Promocié
) L Cap de Gestid . . . : '
Ofertes de feina 35 dd.mm.aaaa | Informatic Académica Web Public  |Fins a la seva caducitat|2 anys Expedients d'ofertes de treball 590
L . Cap de Gestid Sy . . . '
Ofertes de practiques en empresa 3.6 dd.mm.aaaa | Informatic Académica Web Public |Fins a la seva caducitat|2 anys Expedients d'ofertes de treball 590
i
Conservacié permanent del conveni
Paperi Cap de Gestid er part de les universitats i
Convenis de Cooperacié Educativa 3.6 dd.mm.aaaa | . P . P o Secretaria Restringit 3 anys perp ., 491
informatic Academica destruccid de la resta de
documentacié. Termini: 3 anys
Felicitacions 3.7 aaaa-num Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Restringit 2 anys Conservacidé permanent 539, 175
Queixes i peticions 3.7 aaaa-num Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Restringit 2 anys Conservacidé permanent 539, 175
Queixes individuals: conservacié
permanent de les queixes instades
Missatges a la bustia de suggeriments, i . . Lo er entitats publiques i privades
. g . . ,gg . 3.7 aaaa-num Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Restringit 2 anys P . publiq . P L, 539, 175
gueixes, reclamacions i felicitacions sense anim de lucre i destruccio total
de la resta de les queixes. Termini: 2
anys.
Document de queixa, reclamacio, - . . L,
. q R 3.7 nn/aaaa Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Restringit 2 anys Conservacio permanent 539, 175
suggeriment o felicitacié
Resolucié de queixa, reclamacid, . . . .
. 9 L, 3.7 nn/aaaa Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Restringit 2 anys Conservacié permanent 539, 175
suggeriment o felicitacio
Llibre de registre de les incidéncies a la 3.7
L & . / Any Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Restringit 2 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
bustia de Qualitat FOR-3.7-03
Es poden eliminar als 6 anys si la
Vdg. Planificacié informacid dels informes o fitxes de
. 3.7/ Paperi & . D-105 L . ] ,
Fulls de no conformitat Data — n? . . Estrategica i Restringit 6 anys seguiment queda recollida en altres [Ordre de 15 d'octubre de 1992
FOR-3.7-01 informatic . Owncloud . .
Qualitat documents com Memories, Registres
o Informes finals
Vdg. Planificacio
Llibre de registre de les No 3.7
) & / Any Informatic Estrategica i Owncloud Restringit 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Conformitats FOR-3.7-02 )
Qualitat
, L L Responsable Aula - L
Actes curs d’especialitat 3.8 dd.mm.aaaa | Informatic . NT3 Restringit 2 anys Conservacié permanent 415
Professional
D-104
Memoria de I'Aula Professional 3.8 CP-nn/aaaa | Informatic | Secretari Academic Intranet Parcial Minim 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Owncloud
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Llistat dels registres i evidencies del SAIQ

Identificacié (nom)

Codi o Procés

Versio

Suport

Responsable
custodia

Localitzacio

Accés

Disponibilitat
(arxiu de gestid)

Conservacio
(arxiu permanent)

TAAD / Decret

Requisits per a I'obtencié dels
certificats d’especialitzacié maritima

3.8

mm.aaaa

Informatic

Cap d'Estudis

Web
Owncloud

Public

Fins a nova proposta

Conservacié permanent del
programa anual, les propostes de
cursos, la programacio dels cursos,
I'aprovacio del programa, els
documents de difusio, la liquidacio
del pressupost, la documentacio i
fitxa de control per obtenir la
condiciod de credits de lliure eleccid i
I'informe final d’avaluacié de
I'expedient d’organitzacié. De
I'expedient per activitat formativa,
conservacié permanent de la fitxa de
dades generals de I'activitat, el
programa de l'activitat, la llista de
control i de certificats d’assistencia,
I’acta de notes i I'avaluacio i valoracio
de I'activitat. Destruccio total de la
resta de documentacioé en el termini
d’un any de 'acabament de 'any

548

Matricules dels cursos d'especialitat

3.8

Curs i edicid

Informatic

Responsable Aula
Professional

NT3

Restringit

2 anys

Conservacié permanent del
programa anual, les propostes de
cursos, la programacio dels cursos,
I'aprovacio del programa, els
documents de difusio, la liquidacio
del pressupost, la documentacio i
fitxa de control per obtenir la
condicid de credits de lliure eleccid i
I'informe final d’avaluacié de
I'expedient d’organitzacié. De
I'expedient per activitat formativa,
conservacié permanent de la fitxa de
dades generals de I'activitat, el
programa de l'activitat, la llista de
control i de certificats d’assistencia,
I'acta de notes i I'avaluacid i valoracié
de I'activitat. Destruccid total de la
resta de documentacio en el termini
d’un any de I'acabament de I'any
académic corresponent.

548
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Llistat dels registres i evidencies del SAIQ

Identificacié (nom)

Codi o Procés

Versio

Suport

Responsable
custodia

Localitzacio

Accés

Disponibilitat
(arxiu de gestid)

Conservacio
(arxiu permanent)

TAAD / Decret

Control d'assisténcia als cursos
d'especialitat

3.8

Curs i edicid

Paper

Instructor/a
principal

NT3

Restringit

Fins a expedicid dels

certificats

Conservacié permanent del
programa anual, les propostes de
cursos, la programacio dels cursos,
I'aprovacio del programa, els
documents de difusio, la liquidacio
del pressupost, la documentacio i
fitxa de control per obtenir la
condicid de credits de lliure eleccid i
I'informe final d’avaluacié de
I'expedient d’organitzacid. De
I'expedient per activitat formativa,
conservacié permanent de la fitxa de
dades generals de I'activitat, el
programa de l'activitat, la llista de
control i de certificats d’assisténcia,
I'acta de notes i I'avaluacid i valoracié
de I'activitat. Destruccié total de la
resta de documentacio en el termini
d’un any de 'acabament de I'any
académic corresponent.

548

Manual de l'instructor del curs
d'especialitat

3.8

Edicio

Informatic

Instructor/a
principal

NT3

Parcial

Fins a nova proposta

Conservacié permanent del
programa anual, les propostes de
cursos, la programacio dels cursos,
I'aprovacio del programa, els

ocuments de difusio, la liquidacié
d ts de dif la liquid

u . u i0i

del pressupost, la documentacio
itxa de control per obtenir la
fitxa d trol bt I
condicio de credits de lliure eleccid i
I'informe final d’avaluacié de
I'expedient d’organitzacié. De
I'expedient per activitat formativa,
conservacié permanent de la fitxa de
dades generals de I'activitat, el
programa de l'activitat, la llista de
control i de certificats d’assistencia,
I'acta de notes i I'avaluacid i valoracié
de I'activitat. Destruccié total de la
resta de documentacio en el termini
d’un any de I'acabament de I'any
académic corresponent.

548

Acta d'avaluacio del curs d'especialitat

3.8

Curs i edicid

Informatic

Cap de Gestid
Académica

Secretaria

Restringit

2 anys

Conservacié permanent

415
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Llistat dels registres i evidencies del SAIQ

Responsable

Disponibilitat

Conservacio

Identificacié (nom) Codi o Procés Versid Suport . Localitzacio Accés ] ., ] TAAD / Decret
custodia (arxiu de gestid) (arxiu permanent)
Enquestes de satisfaccié amb els cursos Responsable Aula Conservacié permanent de l'informe
, q o 3.8 Curs i edicio Paper P . NT3 Restringit 1any P 548
d'especialitat Professional de resultats.
Web
Politica de PDI 4.1 dd.mm.aaaa | Informatic Vdg. Qualitat owncloud Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
w u
Pla d’Acollida al PDI de nova 4.2 Web
. ., / mm.aaaa Informatic Vdg. Qualitat Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
incorporacio D0OC-4.2-01 Owncloud
Conservacié permanent dels resums i
dels llistats dels quiestionaris;
Informes d'avaluacio del PDI 4.3 CP-nn/aaaa | Informatic | Secretari Académic | D-105, Intranet Parcial Minim 6 anys destruccié total de la resta de 308
documentacio transcorregut un curs
acadéemic
Informe anual de seguiment del Pla de . , . ., ,
., 1Q-4.4-01 Data Informatic Cap de 'UTGAN Owncloud Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
formacio del PAS
Certificats del Curs de Formacié de
4.4 dd.mm.aaaa | Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Formadors del PDI
Distribucio del Pressupost Genéric de L. Intranet . .,
. P 5.1 JF-nn/aaaa Informatic | Secretari Académic Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Funcionament Owncloud
Informe de Tancament Economic de L . L Intranet . . .
, 5.1 JF-nn/aaaa Informatic | Secretari Academic Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
I'FNB Owncloud
Tarifes i condicions per a permis D-104
d’ocupacio temporal d’espais i 5.1 JF-nn/aaaa Informatic | Secretari Académic Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
instal-lacions de I'FNB Owncloud
Convocatoria d’ajuts per a la millora D-104
d’equipaments docents i 5.1 CP-nn/aaaa | Informatic | Secretari Académic Intranet Public 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
infraestructures de I'FNB Owncloud
Resolucié d’ajuts per a la millora D-104
d’equipaments docents i 5.1 CP-nn/aaaa | Informatic | Secretari Académic Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
infraestructures de I'FNB Owncloud
e . L. D-104
Convocatoria d’ajuts per a la realitzacio " . L - ., ,
. 5.1 CP-nn/aaaa | Informatic | Secretari Academic | Intranet, Web Public 6 anys Conservacio permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
de TFEs innovadors
Owncloud
Resolucié d’ajuts per a la realitzacié de
. Juts p 5.1 dd.mm.aaaa | Informatic | Secretari Acadéemic | Web, Intranet Public 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
TFEs innovadors
Model AD (Autoritzacié de Despesa Cap de Gestid
, . ( p FOR-5.1-01 dd.mm.aaaa | Informatic P . Intranet Restringit 6 anys Destrucci6 total 73
d’Equipament Docent Inventariable) EconOmica
Model RO/OP (Reconeixement Cap de Gestid
S / ( FOR-5.1-02 dd.mm.aaaa | Informatic P . Intranet Restringit 6 anys Destruccio total 73
d’Obligacio/Ordre de Pagament) EconOmica
Cap de Gestio ,
Albara de compra 5.1 Data - N2 OP Paper P . Secretaria Restringit 6 anys Destrucci6 total 73
Economica
Informatic Cap de Gestid
Factura 5.1 Data - N2 OP / P . Secretaria Restringit 6 anys Destruccio total 73
Paper Economica
Full de Reparacioé d’equip/aparell dels Responsable Disposicid: destruccié total. Termini:
P . q \p/. P 5.1 dd.mm.aaaa | Informatic P . Intranet Parcial 2 anys P 176
Laboratoris i Taller Mecanic Taller/Laboratoris 2 anys
Fitxa de Manteniment Preventiu dels .. Responsable . Disposicid: destruccio total. Termini:
5.1 dd.mm.aaaa | Informatic Intranet Parcial 2 anys 176

Laboratoris i Taller

Taller/Laboratoris

2 anys
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Llistat dels registres i evidencies del SAIQ

Responsable

Disponibilitat

Conservacio

Identificacié (nom) Codi o Procés Versid Suport . Localitzacio Accés ] ., ] TAAD / Decret
custodia (arxiu de gestid) (arxiu permanent)
Fitxa de Planificacié de Manteniment Responsable Disposicié: destruccid total. Termini:
. . 5.1 dd.mm.aaaa | Informatic P . Intranet Parcial 2 anys 'sposicl ued ! 176
Preventiu dels Laboratoris i Taller Taller/Laboratoris 2 anys
Comunicat d'avaries i reforma . Responsable . Disposicid: destruccié total. Termini:
- . 5.1 dd.mm.aaaa | Informatic ) Intranet Parcial 2 anys 176
d'instal-lacions Taller/Laboratoris 2 anys
Pla d’execucid de pressupost anual ,
, X . u ! P . up. . u . 5.1 dd.mm.aaaa | Informatic | Cap de Biblioteca Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
d’adquisicié de material bibliografic
Actes Comissio Usuaris de la Biblioteca 5.1 dd.mm.aaaa | Informatic | Cap de Biblioteca Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
. , . Paperi Web - . ., ,
Carta de serveis a I'estudiantat DOC-5.2-01 mm/aaaa . .. Cap UTGAN . Public Fins a nova proposta |[Conservacio permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
informatic Consergeria
. Paper i Web, - . ., ,
Carta de serveis al PDI DOC-5.2-02 mm/aaaa . . Cap UTGAN . Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
informatic Consergeria
Pla Anual d'Auditories Internes FOR-6.1-01 Any Informatic Vdg. Qualitat D-104, Owncloud| Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Paperi Conservacié permanent
Full de Desviacio en Auditories Internes FOR-6.1-02 Any . P . Vdg. Qualitat D-104, Owncloud| Parcial 6 anys L _,p Ordre de 15 d'octubre de 1992
informatic (digitalitzacio)
Informe Auditoria Interna FOR-6.1-03 Any Informatic Vdg. Qualitat Owncloud Parcial 6 anys Conservacidé permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Informes d'enquestes de satisfaccidé
. g . 1Q-6.1-01 Any Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
dels grups d’interes
Memoria anual del Centre 7.1 Curs academic| Informatic | Secretari Academic | Web, Intranet Public 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Informe anual de Gestid 7.1 Any Informatic | Secretari Academic | Web, Owncloud Public 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Matriu de comunicacié DOC-7.1-01 mm/aaaa Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Actes Comissid de Qualitat 7.1 dd.mm.aaaa | Informatic | Secretari Académic Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Actes Comissid Academica 7.1 dd.mm.aaaa | Informatic | Secretari Academic Intranet Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Responsable
Actes Comissio d’lgualtat de Genere 7.1 dd.mm.aaaa | Informatic d'IZuaItat Owncloud Parcial 6 anys Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Informe anual de revisié SAIQ 1Q-8.1-02 Any Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public 6 anys Conservacié permanent 543
Llistat de documents interns DOC-8.1-01 mm/aaaa Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public Fins a nova proposta |Conservacié permanant 543
Llistat de documents externs DOC-8.1-02 mm/aaaa Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public Fins a nova proposta |Conservacié permanant 543
Llistat dels registres i evidéencies de
qualitat & DOC-8.1-03 mm/aaaa Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public Fins a nova proposta |Conservacié permanant 543
TNTOTME J€ Seguiment del Pla de . . - L —
Millara & 1Q-8.1-03 aaaa-num Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public 6 anys Conservacié permanant 543
Manual de Qualitat 10 mm/aaaa Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public Fins a nova proposta [Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
Processos i procediments documentats 8.1 mm/aaaa Informatic Vdg. Qualitat Web, Owncloud Public Fins a nova proposta |Conservacié permanent Ordre de 15 d'octubre de 1992
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