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1. Introduccio

La present normativa regula els procediments de proposta, preinscripcid, matricula, realitzacid i
avaluacio dels Treballs Fi de Master. També defineix la composicié i funcions de la Comissio de Treballs
de Fi de Grau i Master (CTFGM), responsable de I'aplicacié, el compliment i la interpretacié d'aquesta

normativa.

La present normativa és aplicable a les titulacions de master que s'imparteixen a la Facultat de Nautica
de Barcelona (FNB):

e Master Universitari en Enginyeria Naval i Oceanica (MUENO)
e Master Universitari en Gestio i Operacio d'Instal-lacions Energétiques Maritimes (MUGOIEM)
e Master Universitari en Nautica i Gestio del Transport Maritim (MUNGTM)

2.El Treball Fi de Master

1. El Treball Fi de Master (TFM) és independent de la resta d'assignatures de les titulacions de master
i és requisit indispensable per a I'obtencié del titol de master.

2. EI'TFM és un treball teoric i/o practic que té com a finalitat demostrar els coneixements adquirits
durant els estudis de master i la capacitat de I'estudiant de posar-los en practica. Es un treball
individual encara que excepcionalment es pot admetre la realitzacié en equip de dos estudiants.

3. Ladedicacié de I'estudiant a I'elaboracié del TFM s’ha d'ajustar a la que marquen els plans d'estudis
de la titulacié de master corresponent, tenint en compte que a la UPC un credit ECTS equival a 25-
30 hores de treball de I'estudiant. La dedicaci6 per titulacio és la seglent:

e MUENO: 15 ECTS
e MUGOIEM: 15 ECTS
e  MUNGTN: 15 ECTS

3. Proposta de TFM

1. Les propostes de TFM les introdueixen els professors i professores de I'FNB per mitja d'una
aplicacié a la intranet de I'FNB.

2. El professorat que proposa el TFM és el que el fara de tutor o tutora.
3. Els temes proposats com a TFM poden tractar de qualsevol tematica propia de la titulacié en que

s'ofereixen. La proposta ha d'incloure el titol, descripcié del treball i principals tasques a realitzar.
També ha d’indicar el nom del co-tutor o co-tutora, si n'hi ha.
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El professorat pot proposar temes de TFM al llarg de tot el curs academic.

L'estudiant també pot sol-licitar a algun professor o professora que imparteix docéncia a la Facultat
la realitzacié d'un treball concret que sigui del seu interes. En aquest cas, el professor o professora
ha d'introduir la proposta de TFM seguint el procediment descrit en els punts anteriors.

Una vegada introduida la proposta de treball, la CTFGM en valida la idoneitat. Si en el termini
d'una setmana la CTFGM no ha donat cap resposta, la proposta de TFM queda automaticament
validada.

Les propostes de TFM validades es fan publiques a la intranet de I'FNB per tal de que els i les
estudiants les puguin triar i sol-licitar.

Preinscripcio

L'adjudicacio del TFM es fa a criteri del professor o professora que I'ha proposat, entre els
estudiants que s'hi hagin dirigit a ell o ella mostrant el seu interes sobre el tema. L'adjudicacié
només és efectiva un cop acceptada la preinscripcié del TFM.

L'estudiant presenta la sol-licitud de preinscripcio al Servei de Gestié Académica (SGA) de I'FNB,
que la fa efectiva. El tramit es realitza mitjancant la presentacié de I'imprés a aquest efecte, signat
per l'estudiant i pel tutor o tutora. L'imprés s'obté a través de la intranet de la Facultat.

Per poder sol'licitar I'assignacié del TFM, I'estudiant ha de complir la condicié de preinscripcié que
és tenir superats un minim de 60 credits ECTS del master. En el comput d'aquests crédits no es
consideren les assignatures cursades com a complements de formacié.

En casos excepcionals i degudament justificats es pot autoritzar, previa presentacié d'una instancia,
la preinscripcié d'un estudiant en el TFM encara que no compleixi el requisit especificat en el punt
anterior.

En cap cas l'estudiant pot preinscriure un TFM mentre en tingui adjudicat formalment un altre.

La preinscripcid del TFM només es pot realitzar el mateix quadrimestre en que I'estudiant fa
efectiva la matricula del TFM.

Si el TFM no es matricula en el mateix quadrimestre en que s'ha presentat la preinscripcio, aquest
fet comporta I'anul-lacié de la preinscripcio i I'aparicio novament de la proposta del TFM al llistat
public.
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Si un estudiant té molt d'interés en realitzar un determinat TFM pero encara no el pot matricular
ha de contactar amb el professor o professora que ha proposat el treball per tal de justificar el seu
interes i, si el professor o professora esta d'acord, reservar la proposta de TFM durant un temps
determinat (orientativament fins al segiient quadrimestre), temps passat el qual la proposta de
TFM tornara a aparéixer al llistat public. Aquesta reserva del treball no dona drets com a estudiant
vinculat a la Universitat (asseguranca escolar, compte d'usuari per als equips de la Facultat i certs
serveis de Biblioteca, entre d'altres).

L'estudiant pot sol-licitar la renuincia a la tematica de TFM que li hagi estat assignada, mitjangant
un escrit justificat a la CTFGM, que n’estudia les raons i es pronuncia sobre 'acceptacié o no de la
renuncia. Si la CTFGM accepta la rendncia, ho comunica al tutor o tutora assignat.

Si el tutor o tutora d'un TFM considera que I'estudiant no progressa adequadament en la realitzacié
del TFM, pot sol-licitar a la CTFGM, mitjangant un escrit raonat, que adopti la decisié de deixar lliure
aquest TFM per a una nova adjudicacié. La CTFGM ha de dictar la resolucié corresponent previa
audiencia a I'estudiant. Sila CTFGM decideix deixar lliure el TFM, I'estudiant ha de fer el tramit de
preinscripcioé d'un nou TFM.

Matricula

La matricula del TFM ddna dret a una convocatoria ordinaria per a la presentacié i defensa del TFM.

La matricula del TFM s'ha de fer dins dels terminis oficials que estableix el centre per a la matricula
ordinaria i que es publiquen cada any.

L'estudiant ha de preinscriure i matricular el TFM en el quadrimestre en que en té prevista la
defensa. Es pot realitzar la preinscripcié del treball en el mateix moment de fer la matricula.
L'estudiant ha de tenir en compte que per defensar el TFM s’ha de tenir superat el Bloc Curricular.

La defensa del TFM s’ha de realitzar en el quadrimestre en que |'estudiant s'ha matriculat.

En cas de que la defensa del TFM no es faci en el quadrimestre en el qual s*ha matriculat, I'estudiant
pot triar si vol fer una matricula addicional en el quadrimestre seglient o una matricula ordinaria
més endavant.

(i) A la matricula addicional només s’han d'abonar els serveis administratius (gesti6 de
I'expedient académic, suport a I'aprenentatge i asseguranca escolar, si s'escau).

(i) La matricula ordinaria implica el pagament complet, amb el recarrec corresponent per
repeticio (veure la normativa de master de la UPC).
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La matricula addicional té validesa fins al 31 de maig, si la primera matricula s'ha formalitzat en el
primer quadrimestre de I'any académic, i fins al 31 d’octubre, si la primera matricula s’ha formalitzat
en el segon quadrimestre. En cas de que aquestes dates contradiguin les aprovades pel Consell de
Govern de la UPC i publicades a la normativa academica de la UPC de I'any en curs, les dates valides
seran les publicades per la UPC. Si el TFM no se supera dins aquest termini, s’ha de tornar a
formalitzar la matricula ordinaria.

Tutoritzacio

Tots els TFM han d'estar tutoritzats. El tutor o tutora del TFM és un professor o professora de I'FNB
i ha de tenir un curriculum docent, investigador o professional relacionat amb el tema que es tracta
al TFM.

La tutoritzacié d'un TFM implica l'assessorament a I'estudiant i el seguiment i supervisié del seu
desenvolupament fins al moment que s'aprova o finalitza per qualsevol dels motius inclosos en la
present normativa. Malgrat la importancia de la tasca de tutoritzacié, cal destacar que el TFM és
un treball eminentment personal de |'estudiant.

La tasca supervisora del tutor o tutora inclou I'orientacio i definicié de I'extensi6 dels continguts,
per a que la carrega personal que I'estudiant dediqui al desenvolupament del TFM correspongui
raonablement a les hores equivalents ECTS que preveu la titulacioé corresponent.

Un TFM pot tenir una co-tutoritzacié d'un altre professor o professora de I'FNB o bé la de qualsevol
expert o experta extern a I'FNB amb experiencia contrastable en la tematica del TFM.

Format i estructura de la memoria
El format de la memoria del TFM ha de seguir la plantilla que es pot trobar a la web de I'FNB.

L'estructura, la presentacié, la redaccid, les citacions i la bibliografia s’han d'adaptar al maxim a la
Guia per a l'elaboracié dels Treballs Fi de Grau (TFG) i Treballs Fi de Master (TFM), que es pot trobar
a la web de I'FNB.

A banda de la memoria, I'estudiant pot elaborar un poster amb els aspectes més importants del
treball. Per a |'elaboracié d'aquest poster cal seguir les indicacions disponibles a la web de I'FNB.
Si I'estudiant presenta el poster, aquest també sera avaluat. Si el poster té la suficient qualitat,
podra ser exposat a les instal-lacions de I'FNB.
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8.

Diposit

El diposit del TFM és el pas previ a la defensa per part de I'estudiant i es realitza entre el dia 1 i el
dia 10 de cada mes.

Per poder realitzar el diposit del TFM I'estudiant ha de:

(i) tenir matriculat del TFM.

(i) tenir superades totes les assignatures del master.

El diposit del TFM consisteix en les accions seglients:

(i) El tutor o tutora proposa els dos (2) vocals que formaran part del tribunal per mitja de la
intranet de I'FNB.

(i) L'estudiant penja a la intranet de I'FNB una copia digital del TFM. El treball ha d'estar contingut
en un Unic fitxer en format PDF.

(iii) L'estudiant sol-licita I'assignacié d'un tribunal que avalui el seu TFM, presentant l'impres
corresponent al SGA del centre. Aquest imprés es descarrega de la intranet de I'FNB i ha
d’estar signat per I'estudiant i el tutor o tutora.

L'estudiant autor o autora del treball pot autoritzar la Biblioteca a incloure el TFM en el repositori
de treballs academics de la UPC (https://upcommons.upc.edu/pfc/) seguint la politica institucional
de la UPC sobre I'accés, impacte i preservacio de la produccié academica de la UPC a Internet.

El que disposa aquest apartat no és aplicable als TFM realitzats en programes de mobilitat nacional
o internacional.

Tribunal

El tribunal que avalua els TFM esta format per quatre (4) membres: un president o presidenta, un
secretari o secretaria i dos vocals.

El president o presidenta i el secretari o secretaria del tribunal sén triats aleatoriament entre tots
els professors i professores amb docéncia a I'FNB i romanen en el carrec durant cinc (5) treballs
de fi de grau i master consecutius. Un cop un professor o professora de I'FNB ha estat triat per
formar part d'un equip aleatori de TFM, no pot tornar a ser triat fins que no hagin estat escollits
la resta de professors i professores de I'FNB.
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3. Si un dels membres de I'equip aleatori no pot avaluar els TFM en el periode que li pertoca per
raons justificades degudament, pot sol-licitar permutar-se amb un altre equip. La CTFGM ha de
validar les raons exposades i aprovar la permuta. Aixi mateix, el professorat de I'FNB pot sol-licitar
justificadament a la CTFGM que se |'exclogui de la llista d'elegibles per ser membres de tribunals
de TFM.

4.  Els vocals del tribunal sén dues persones amb coneixements reconeguts en la tematica del TFM.
Els vocals del tribunal poden ser tant un professor o professora de I'FNB, com un professor o
professora de la UPC, com un professional extern de reconegut prestigi. Els vocals també poden
ser els/les tutor/es i/o co-tutor/es del TFM.

5. EISGA de la Facultat de Nautica de Barcelona fa publica la llista dels tribunals que han d'avaluar els
TFM, juntament amb el titol del TFM i I'autor o autora i el tutor o tutora, a partir del primer dia habil
després del dia 10 de cada mes.

6. Sila CTFGM té dubtes sobre la capacitat del vocal proposat pel tutor o tutora del TFM per avaluar
el treball, té cinc (5) dies naturals, a partir del dia en qué es fa public el tribunal, per reunir-lo i
avaluar si esta capacitat o no ho esta. Si es considera que els coneixements del vocal no s'ajusten
a la tematica del projecte, la CTFGM té la potestat de proposar un altre vocal que consideri més
adient.

10. Exposicio i defensa

1. El president o presidenta del tribunal convoca, després de consensuar-ho amb la resta del tribunal,
I'acte d'exposicio i defensa del TFM, de la qual fixa la data, I'hora i el lloc, i ho comunica a I'SGA
de I'FNB preferiblement cinc (5) dies habils abans que tingui lloc. L'SGA comunica a I'estudiant la
convocatoria i la publica en el tauler d'anuncis i el web de I'FNB.

2. Enl'acte d'exposicié i defensa han de ser presents almenys tres (3) dels membres del tribunal. El
secretari o secretaria supleix el president o presidenta del tribunal si hi és absent. Un dels vocals
supleix el secretari o secretaria del tribunal si hi és absent.

3. L'exposicio i defensa del TFM es realitza en dues fases:

(i) Exposicid oral del treball per part de I'estudiant, en sessi6 publica, durant un periode de temps
no superior a 20 minuts. Per fer aquesta exposicio, I'FNB, dins de les seves possibilitats, posa
a disposicio de I'estudiant els mitjans audiovisuals que sol-liciti.

(i) Resposta, per part de I'estudiant, als aclariments o preguntes a sol-licitud dels membres del
tribunal i altres assistents qualificats a la sala (com ara els tutors, si aquests no formen part
del tribunal), durant un temps maxim de 30 minuts.
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Un cop finalitzada |'exposicio i defensa, el tribunal delibera a porta tancada sobre el treball, acaba
d'emplenar la fitxa d'avaluacié i signa I'acta de qualificacié. En acabar, el president o presidenta
del tribunal informa publicament I'estudiant de la qualificacié obtinguda.

11. Avaluacio

El tribunal qualifica el TFM considerant tant el desenvolupament i la memoria presentada com
I'exposicié i defensa del treball per part de I'estudiant. Els diferents aspectes del TFM s'avaluen
per mitja de la Fitxa d'Avaluacié disponible a la intranet de I'FNB.

Els apartats corresponents a la memoria de la Fitxa d'Avaluacié han d’estar emplenats per tots els
membres del tribunal abans de |'acte de defensa. L'apartat de desenvolupament del projecte I'ha
d'emplenar el tutor. En el cas que el tutor o tutora no formi part del tribunal, ha de fer arribar al
secretari o secretaria la seva valoracié abans de l'acte de defensa.

En el procés de deliberacio, el secretari o secretaria emplena els apartats corresponents a
I'exposicié i obté la nota resultant del treball amb I'ajut de la propia Fitxa d'Avaluacié. La nota
calculada per la Fitxa d'Avaluacioé pot ser arrodonida en un sentit o altre a criteri del tribunal.

El resultat del procés d'avaluacio del TFM es reflecteix en una acta d'avaluacié del TFM, signada
pels membres del tribunal i on hi consten les dades del treball (nom i cognoms i DNI de I'estudiant,
titol i credits del TFM), la composicié del tribunal, la nota numérica obtinguda amb una resolucié
de 0.1 i la nota qualitativa corresponent, d'acord amb la taula d'equivaléncia segiient:

e  Excellent: de9.0a 10 (Matricula d'Honor, sis’'escau)
e Notable: de7.0a89
e  Aprovat: de5.0a6.9
e Suspens: de0.0a49

En el cas dels TFM realitzats per dues persones, el tribunal pot assignar la mateixa nota a cada
estudiant de I'equip o posar notes individualitzades si percep aportacions i domini del contingut
del TFM marcadament diferents.

Si el tribunal considera que el treball no supera uns minims exigibles en alguna part especifica del
contingut, pot retornar-lo a I'estudiant perqué hi integri els suggeriments manifestats i qualificar-
lo posteriorment. Per a aixo, els membres del tribunal han de fixar una data de reunid i qualificacio
posterior. La sessid de qualificacio ha de ser tancadai el tribunal ha de redactar I'acta corresponent,
en la qual s'ha de reflectir aquesta situacio.

El secretari o secretaria del tribunal fa arribar al SGA l'acta d'avaluacié del TFM signada i la Fitxa
d’'Avaluacié. La Fitxa d'Avaluacié es pot enviar telematicament des de la intranet de I'FNB.
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12. TFM en programes de mobilitat universitaria

1.

El TFM es pot desenvolupar en una altra universitat, dins d'un programa de mobilitat nacional o
internacional amb universitats amb les quals hi hagi un conveni establert que inclogui el TFM.

Aquests treballs es regeixen per les normatives propies de la universitat de destinacié. L'FNB
reconeix la qualificacié obtinguda en la universitat de destinacid, previ informe de validacio
favorable de dos professors o professores de I'FNB experts en el tema i el Vicedega o Vicedegana
de Relacions Internacionals.

Si la carrega lectiva del TFM a la universitat de destinacio és inferior a la carrega que té el treball a
I'FNB, el professor o professora responsable de la validacié sollicitara a I'estudiant que
complementi el treball realitzat abans d’emetre un informe favorable.

Si I'Informe de Validacié és favorable, I'estudiant ha de lliurar al SGA una copia digital del projecte
junt amb l'autoritzacié de difusio corresponent.

Si I'Informe de Validacié és desfavorable, caldra seguir el procediment ordinari per a l'acceptacio,
realitzacid i defensa del TFM descrit en aquest document.

13. TFM en relacions universitat-empresa

EI TFM es pot desenvolupar en col-laboracié amb empreses i institucions. Si hi ha un conveni signat
amb I'empresa o institucié amb aquest fi, aquesta pot proposar la tematica del TFM, d'acord amb
un professor o professora de I'FNB, que n’exerceix la tutoria.

El professor o professora de I'FNB ha de fer la proposta de tema de TFM seguint el procediment
establert.

La direccié de I'FNB i els departaments que imparteixen docéencia a I'FNB han de promoure el
desenvolupament de treballs en col-laboracié amb empreses o institucions.

14. Comissio de Treballs de Fi de Grau i Master

1.

La Comissi6 de Treballs de Fi de Grau i Master esta integrada pels membres seglients:

El dega o degana (president o presidenta)

El/la cap d'estudis

El secretari academic o la secretaria academica

Els coordinadors o les coordinadores de les titulacions impartides a|'FNB
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Les funcions de la Comissio de Treballs de Fi de Grau i Master sén les segients:

(i) Complir i fer complir les disposicions del reglament general, aixi com les del present
reglament.

(i) Dictaminar propostes de modificacié de la present normativa de TFM.

(i) Indicar els requisits que ha d'observar el professorat que vol tutoritzar un TFM, aixi com el
nombre de treballs que pot dirigir d'acord amb I'encarrec docent assignat pels departaments.

(iv) Validar les propostes de TFM.

(v) Assegurar que els estudiants tinguin accés a un TFM i a un tutor o tutora, i assignar-ne un
d'ofici quan I'estudiant, complint els requisits de matriculacié, hosol-liciti.

(vi) Re-assignar o cancel-lar l'assignacio d'un TFM a peticié de I'estudiant si, havent requerit un
informe al tutor o tutora, aquest emet un dictamen negatiu o no contesta.

(vii) Cancel-lar I'assignacié d'un TFM a petici6 del tutor o tutora, depenent del resultat del tramit
d'audiencia amb I'estudiant.

(viii) Establir les normes sobre I'elaboracié i presentacié dels TFM.

(ix) Vetllar per a que es disposi, dins de les possibilitats del centre, dels materials necessaris per
dur a terme i fer la presentacié dels TFM.

(x) Garantir I'adequacio i transparéncia del sorteig dels membres aleatoris el tribunal.

(xi) Elaborar i aprovar la rubrica, Fitxa d'Avaluacid o conjunt de criteris i indicacions per a
I'avaluacié dels TFM i, en concret, per a I'obtencié de qualificacions 10 i MH, aixi com els
minims perque se’ls consideri aprovats.

(xii) Prendre les mesures oportunes per garantir I'homogeneitat de criteris en I'avaluacié dels TFM
de cada titulacid, per a la qual cosa podra sollicitar informes als diferents tribunals
avaluadors.

(xiii) Elaborar informes, a peticid de la direccié del centre, sobre la participacié del professorat en
les activitats de tutoritzacio i avaluacioé dels TFM.

(xiv) Promoure la difusio dels TFM que s'han elaborat a I'FNB.

La CTFGM pot sol-licitar la preséncia dels tutors i tutores, i els estudiants que han fet els treballs
han d'estar disponibles per a qualsevol aclariment que demani la CTFGM.
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